JUDETUL ARGES

PRIMARIA COMUNEI VALEA DANULUI
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CUI 4122035

NR 6136/22.11.2021

ANUNT

Primdria Comunei Valea Danului, cu sediul in loc. Valea Danului, sat. Valea Danului nr.
496, judetul Arges, in baza prevederilor O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificérile gi completarile ulterioare, a H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind
organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici cu madificarile si completérile ulterioare,
coroborate cu prevederile art. If din Legea nr. 203/2020 pentru modificarea gi completarea Legii
nr. 55 din 16 septembrie 2020 privind unele mésuri pentru prevenirea gi combaterea efectelor
pandemiei de COVID-19 , organizeazé concurs de recrutare pentru ocuparea functiei publice
specificad de conducere, vacanta pe perioadd nedeterminatd cu norma intreagé, durata timpului
de lucru fiind de 8 orefzi , 40 ore/s&ptdmand de: secretar general al UAT Comuna Valea
Danului din cadrul aparatulm de specialitate al primarului comunei Valea Danului, judetul
Arges.

Concursul se organizeazd la sediul institutiei din loc. Valea Danului, sat. Valea
Danului nr.496, judetul Arges, astfel :

- data afigarii anuntului : 22.11.2021;

- primire dosare : 22.11.2021 - 13.12.2021 - ora 14 ,00;

- selectia dosarelor de inscriere : in termen de maxim 5 zile de la explrarea termenului
de depunere a dosarelor de concurs;

- proba scrisd : 23.12.2021, ora 10,00; '

interviul - : in termen de maxim 5 zile de la sustinerea probei scrise
CONDITIILE DE PARTICIPARE LA CONCURS
Condltu generale:

Candidatii trebuie $& indeplineascd conditiile prevézute de art. 465 aIln {1din O.U.G. nr.
5712019 privind Codul administrativ cu exceptia lit.e) potrivit art. 613 din Codul admlmstratw
Conditii specifice:

- studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lunga
durata absolvite cu diploma de licenid sau echivalentd in stiinte juridice, administrative sau
gtiinfe politice

- 88 fie absolventi cu diploma ai studiilor universitare de master in domenlul administratiei
publice, management sau Tn specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei publice sau cu
diploma echivalentd conform prevederilor art. 153 alin, (2) din Legea educatiei nationale nr.
1/2011, cu modificérile si completarile ulterioare.

- vechime minimé Tn specialitatea studiilor — 5 ani

In cazul in care la concursul organizat pentru ocuparea functiei publice de conducere de
secretar general al comunei nu se prezintd persoane care au studii universitare de licentd
absolvite cu diplom4, respectiv studii superioare de lunga duratd absolvite cu diploma de licenta
sau echivalentd, in specialitate juridicd, administrativd sau stiinte politice, si care indeplinesc
conditiile prevdzute la art. 465 alin. (3) si art. 468 alin. (2) lit. a) din Codul administrativ, pot
candida si persoane care nu indeplinesc aceste conditii, in urmétoarea ordine: .

a) persoane care au siudii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii
superioare de lungé duratd absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd, In specialitate
juridica, administrativa sau stiinte politice si indeplinesc conditia prevézutd la art. 468 alin. (2)
lit. a) din Codul administrativ; _

b) persoane care au studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii
supericare de lungé duratd absoclvite cu diploma de licentd sau echivalenta, in specialitate
juridica, administrativa sau stiinte politice;

¢) persoane care au studii universitare de licentd absolvite cu dlploma, respectiv studii
superioare de lunga duratd absolvite cu diploma de licenid sau echivalentd, in altd
specialitate.



Dosarele de concurs se depun in termen de 20 Zile de la data publicarii prezentului anunt
la sediul Primariei comunei Valea Danului { Compartiment Relatii cu Publicul - Resurse Umane)
si frebuie sa contind in mod obligatoriu, documentele prevazute fa art. 49 alin(1) din H.G. nr.
611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carlerel functionarilor
publici, actualizata;

a) formularul de nscriere ;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actuiui de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor gi altor documente care atests efectuarea
unor specializari si perfectionari;

g} copie a diplomei de master in domeniul administrafiei publice, management ori in
specialitatea studiilor necesare exercitdrii functiei publice, dup& caz-in situatia in care
diploma de absolvire sau de licentd a candidatului nu este echivalentd cu diploma de
studii universitare de master in speciglitate, conform prevederilor art. 153 alin. (2) din
Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificérile si completérile ulterioare;

f) copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucrata, care s& ateste vechimea in munci si in specialitatea studulor solicitate pentru
ocuparea functiei publice;

g) copia adeverintei care atestd starea de sénitate corespunzatoare, eliberats cu cel
mult 6 luni anterior deruldrii concursului de cétre medicul de familie al candidatului;

h) copia adeverintei care atestd starea de s&naiate corespunzétoare pentru efort fizic,
in cazul functiilor publice pentru a céror ocupare este necesard indeplinirea unor conditji
specifice care implicd efort fizic gi se testeaza prin proba supt[mentaré

i} cazierul judiciar;

j) declaratia pe propria rdspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din
formularul de Tnscriere, sau adeverinta care sd ateste lipsa calitdtii de lucrdtor al
Securttdfil sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.
Modelul orientativ al adeverintei eliberate de angajator pentru pericada lucrata care si

ateste vechimea in muncé sgi, dupd caz in specialitatea studiilor necesare ocupdrii funciiei
publice , este prevdzut in anexa nr. 2D din HG nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind
organizarea sl dezvoltarea carierei functionarilor publici cu modific#rile si completdrile ulterioare.

Adeverinfele care au un alt format decat cel prevazut, trebuie sa cuprindad elemente
similare celor prevazute in anexa nr. 2D, mentionatd anterior, si din care sd rezulte cel putin
urmétoarefe informatii: functiaffunctiie occupatd/ocupate, nivelul studiilor. solicitate pentru
ocuparea acesteialacestora, temeiul legal al desfdsgurdrii activitaii, vechimea n munci
acumulata, precum si vechimea in specialitatea studiilor.

Adeverinta care atestd starea de sanatate contine, in clar, numarul dafa, numele
emitentului gi calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sAnatatii.

Copiile de pe actele prevézute la art. 49 alin. (1), se prezintd in copii legaiizate sau
insotite de documentele originale, care se certificd pentru conformitatea cu "originalu! de catre
secretarul comisiei de concurs.

Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria réspundere In acest caz,
candidatul declarat admis la selectia dosareler si care nu a solicitat exprés la Tnscrierea la
concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institufia publicd competentd are
obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul documentului. pe tot parcursui
desfésurarii concursului, dar nu mai tarziu de data si ora organlzarn interviului, sub
sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire,

Formularul de inscriere se pune la dispozitie candidatilor de cétre autoritatea sau
institufia publicd organizatoare a concursului din oficiu, astfel:

- de catre secretarul comisiei de concurs — Comp Relatii cu publicul - Resurse Umane.

- accesdnd pagina institufie wwwvaleadanuluiro, rubrica INFORMARE PUBLICA,
sectiunea Formulare tip.

- Relafii suplimentare se pot obtine la sediul Primdriei comunei Valea Danului

Compartiment Relati cu publicul — Resurse Umane si la numarul de telefon

0248.724.458.
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1. Constitutia Romaniei;
2. OUG 57/2018 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile uiterioare;

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si bérbati,
republicata, cu modificarile si completérile ulterioare;

3. O.G. nr. 27/2002 privind reglementarea activitétii de solutionare a petn;ulor cu modificarile si
completdrile ultericare;

6. Legea nr.554/2004 contenciosului administrativ, cu modificérile si completérile ulterioare;

7. Legea nr. 54472001 privind liberul acces [a informatiile de interes public, cu fnodificérile si
completarile ulterioare;

8. Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publica, republlcata cu
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dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si completérile ulterioare;
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completdrile ulterioare;
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ulterioare;
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actelor normative — Republicatd, cu modficérile si completarile ulierioare;
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Impozite si taxe locale.
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ATRIBUTIILE POSTULUI:

1.Conform art 243 din OUG 57/2019 privind Codul administrativ secretarul general al
comunei are urmatoarele atributii :

a) avizeaza proiectele de hotérari si contrasemneazé pentru legalitate dispozitiile primarului,
hot&rarile consiliului local; '

b) participa la sedintele consiliului local;

c) asigura gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local si
primar, precum $i ntre acestia si prefect;

d) coordoneaza organizarea arhivei si evidenta statistica a hotararilor consiliului local si a
dispozitiilor primarului;

@) asigura transparenta si comunicarea céfre autoritatile, institutiile pubhce si persoanele
interesate a actelor prevézute la lit. a);

T) asigurd procedurile de convocare a consiliului local, si efectuarea lucrérilor de secretariat,
comunicarea ordinii de zi, Tntocmirea procesului-verbal al sedintelor consi!iului local, si
redactarea hotararilor consiliului local;

g) asigura pregéatirea lucrarilor supuse dezbaterii consiliului local, si comisiilor de specialitate
ale acestuia;

h) poate atesta, prin derogare de la prevederile Grdonantei Guvernului nr. 26/2000 cu privire
la asociatii gi fundalii, aprobatd cu modificdri si completdri prin Legea nr. 246/2005, cu
modificdrile si completérile ulterioare, actul consfitutiv i statutul asociatiilor de dezvoltare
intercomunitara din care face parte unitatea administrativ-teritoriald in cadrul careia functioneazs;

i} poate propune primarului, Tnscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi a sedintelor
ordinare ale consiliului local;

j) efectueaza apelul nominal si fine evidenta participarii la sedintele consiliului focal, a
consilierilor locali;

k) numara voturile si consemneaza rezultatul votdrii, pe care il prezintd presedintelui de
sedintd sau, dupé caz, inlocuitorului de drept al acestuia;

[} informeaza presedintele de sedintd, sau, dupd caz, inlocuitorul de drept al acestuia, cu
privire la cvorumul si [a majoritatea necesare pentru adoptarea fiecdrei hotdrari a consiliului local;

n) asigurd intocmirea dosarelor de sedin{&, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si
stampilarea acestora;

n) urmareste ca la deliberarea gi adoptarea unor hotarari ale consiliului local, sd nu ia parte
consilierii locali care se incadreaza in dispozifiile art. 228 glin. (2); informeaza presedintele de
sedintd, sau, dupé caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la asemenes situatii si face
cunoscute sanctiunile prevazute de lege in asemenea cazuri;

o) certificd conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unlté;ufsubdlwzmnn
administrativ-teritoriale;

p} alte atribuiii previzuie de lege sau insércindri date prin acte administrative de consiliul
local, de primar.

Prin derogare de la prevederile art. 21 alin. (2) din Legea nr. 273/2006 privind finantele
publice locale, cu modificdrile si completarile ulterioare, in situatiile prevdzute 1a art. 147 alin. (1)
si (2) sau, dupd caz, la art. 186 alin. (1} si (2), secretarul general al unitatii/subdiviziunii
administrativ-teritoriale ndeplineste functia de ordonator principal de credite pentru activititile
curente.

Secretarul general al comunei, comunicd o sesizare pentru deschiderea procedurii
succesorale camerei notarilor publici, precum si oficiului de cadastru si publicitate imobiliard, in a
cérei circumscriplie teritoriald defunctut a avut ultimul domiciliu:

a) in termen de 30 de zile de |la data decesului unei persoane, n situatia in care decesul a
survenit in localitatea de domiciliu;



b) 1a data ludrii la cunostinid, in situatia in care decesul a survenit p'e raza altei unitdi
administrativ-teritoriale; '

¢) ta data primitii sesizérii de la oficiul teritorial, in a cdrei razé de competenta teritoriald se
afld imobilele defunctilor inscrigi in cérli funciare infiinfate ca urmare a finalizarii inregistrérii
sistematice. _

Secretarii generali ai comunelor unde nu functioneaza birouri ale notarilor publici
indeplinesc, la cererea partilor, urméatoarele acte notariale:

a) legalizarea semnaturilor de pe inscrisurile prezentate de pérti, in vederea acorddrii de
catre autoritéiile administratiei publice locale de la nivelul comunelor a beneficiilor de asistenta
sociald sifsau serviciilor sociale; :

b) legalizarea copiilor de pe inscrisurile prezentate de parti, cu exceptla inscrisurilor sub
semnaturd privata.

2. Conform Legii nr. 10/2001 privind regimul juridic al unor imobile preluate abuziv in
pericada 6 martie 1945 — 22 decembrie 19889, secretarul genera] al comunei are
urmiétoarele atribugii :

a) primeste notificdrile depuse de céire persoanele care solicitd restituirea n naturé a imobilelor
preluate abuziv. :

b) verificd documentele si thregistreazé dosarele solicitantilor separat pentru flecare caz in parte,
intr-un registru special.

¢) intocmeste dosare, numerotate si sigilate pentru fiecare persoana in parte.

d) convoaca persoanele indrepiatite precum si orice alte persoane in vederea clarificrii unor
situatii privind solicitdrile de restituire a imobilelor.

3. Conform prevederilor Legii nr. 18/1991, republicata, Legii nr. 169!1997', Legii nr. 1/2000,
Legii nr 247/2005 cu modificarile ulterioare si ale Hotdrarii Guvernului nr, 890/2005
exercitd urméatioarele atribuiii:

a) participé la sedintele comisiei de fond funciar;

b) asigura lucrérile de secretariat ale comisiei locale pentru stabifirea dreptulm de proprietate
privata asupra terenurilor agricole;

¢) asiguréd redactarea proceselor verbale ale sedintelor comisiei locale si in baza acestora
intocmeste hotararile corespunzétoare care vor fi semnate de catre membrii comisiei

d) aduce ia cunostinta celor interesati , hotararile comisiei locale de fond funciar.

4.Conform Codulii Civil, secretarul general al comunei are atributii cu privire la
arendarea bunurilor agricole : '
a)inregistreaza intr-un registru special contractele de arendare.
b)arhiveaza copiile contractelor de arendare.

c)urmdreste inregisirarea n registrul agricol a2 suprafetelor de teren prevazute in contractele de
arendare.

5. Conform O.G. nr. 28/2008 si normelor tehnice de completare a reglstrulul agricol,
secretarul comunei are urmatoarele atributii :

a) coordoneazs, verificd si raspunde de modul de completare si de tinere la zi a registrului
agricol;

b) isi da acordul pentru medificarea datelor inscrise in registrul agricol.

c)aduce la cunostintd publica dispozitiile fegale privind registrul agricol.

d) comunica datele centralizate catre Directia Judeteand de Statistics Arges .

€) semneazi centralizatoarele aldturi de primarul comunei.



f) urméreste evidenta atestatelor de producitor si a carnetelor de = comercializare a
produselor din sectorul agricol.

6. Conform Legii nr. 208 din 20 iulie 2015 privind alegerea Senatului gi a Camerei
Deputatilor, precum si pentru organizarea gi functionarea Autorititii Electorale
Permanente secretarul general al comunei exercitd urmatoarele atributii:

a) Inregistreaza si actualizeaza datele de identificare ale cetatenilor romani cu drept de vot;

b} realizeazd comunicérile prevazute de lege privind datele de ldentlflcare ale alegatorilor si
arondarea acestora la secfiile de votare; _ -

¢) arondeaza cetatenii roméani cu drept de vot la secfiile de votare;

d) realizeaza listele electorale permanente;

) ealizeaza comunicdrile previzute de lege privind actualizarea listelor electorale

Alte atributii;

a) oferd sprijin juridic pentru corecta aplicare a legii;

b)coordoneaza actvitatea compartimentelor din subordine:

¢) exercitd al&turi de ceilalti membrii ai comisiei de inventariere a bunurilor care alcituiesc
domeniul public al comunei atributiile stabilite prin lege; :

d) avizeaza pentru legalitate certificatele de urbanism si autorizatiile de construzre conform Legii
nr. 50/1991 actualizata;

e)completeaza figele de post ale salariatilor din subordine si colaboreazi la Tntocmlrea fiselor de
post a tuturor salariatilor in cotaborare cu consilierul de resurse umane;

f} are obligatia de a intocmi si actualiza procedurile prevazute de Ordinul nr. 600/2018 peniru
aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitatilor publice;

g) respecta prevederile Regulamentului nr. 879 din 27 aprilie 2016 privind protectla persoanelor
fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date si de a brogare a Directivei 65/46/CE precum si prevederile Legii nr.677 din 21
noiembrie 2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter
perscnal si libera circulatie a acesftor date;

h} indeplineste orice alte sarcini stabilite de primar, Tn conformitatea cu legislatia in vigoare in
limita competentelor profesionale.
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