JUDETUL ARGES

PRIMARIA COMUNEI VALEA DANULUI
TEL/FAX 0248.724.458

CuI 4122035

NR 772/10.02.2022

ANUNT

Primaria Comunei Valea Danului, cu sediul in loc. Valea Danului, sat. Valea Danului nr.
496, judetul Arges, Tn baza prevederilor O.U.G. nr, 57/201M9 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare, a H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind
organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici cu madificarile si completérile ulterioare,
coroborate cu prevederile art. |l din Legea nr. 203/2020 pentru modificarea gi completarea Legii
nr. 55 din 16 septembrie 2020 privind unele m&suri pentru prevenirea si combaterea efectelor
pandemiei de COVID-19 , organizeazd concurs de recrutare pentru ocuparea functiei publice
specifice de conducere, vacantd pe perioadd nedeterminatd cu norma intreags, durata timpului
de lucru fiind de 8 ore/zi, 40 ore/s@ptdmana de: secretar general al UAT Comuna Valea Danului
din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Valea Danului, judetul Arges.

Concursul se organizeazd la sediul institufiei din loc. Valea Danulul, sat. Valea
Danului nr.496, judetul Arges, asifel :

- data afisérii anuntului : 10.02.2022;

- primire dosare : 10.02.2022 — 01.03.2022 - ora 14,00;

- selectia dosarelor de inscriere : Tn termen de maxim 5 zile de fa explrarea termenului
de depunere a dosarelor de concurs;

- proba scrisa ; 14.03.2022, ora 10,00;

interviul - : in termen de maxim 5 zile de la sustinerea probei scrise
COND]TIILE DE PARTICIPARE LA CONCURS
Condlgu generale:

Candidatii trebuie sa indeplineasca condifiile prevazute de art. 465 alin. (‘l)dln Q.U.G. nr.
57/2019 privind Codul administrativ cu exceptia lit.e) poftrivit art. 613 din Codul administrativ.
Conditii specifice: _

- studii universitare de liceni& absolvite cu diploma, respectiv studii supericare de lunga durata
absolvite cu diplomd de licentd sau echivalentd i siiinte juridice, administrative sau stiinfe
politice

- g8 fie absolvenii cu diplom3 ai studiilor universitare de master in domeniul administratiei
publice, management sau in specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei publice sau cu
diploméa echivalentd conferm prevederilor art. 153 alin. (2) din Legea educajlel nafionale nr.
1/2011, cu medificdrile si completirile ultericare.

- vechime minim3 Tn specialitatea studiilor — 5 ani

in cazul in care fa concursul organizat pentru ocuparea functiei publice de conducere de
secretar general al comunei nu se prezinté persoane care au studii universitare de licentd absolvite
cu diploma, respectiv studii superioare de unga duratd absolvite cu diplomd de licentd sau
echivalent, Tn specialitate juridica, administrativa sau stiinte polifice, si care indeplinesc condifiite
prevézute la art. 465 alin. {3) si art. 468 alin. (2) lit. a) din Codul admlmstratlv pot candida si
persoane care nu indeplinesc aceste conditi, Tn urmétoarea ordine:

a) persoane caré au studii universitare de licentd absolvite cu diplom3, respectlv studii
supertioare de lungd duratd absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd, In specialitate
juridicd, administrativd sau stiinfe politice si indeplinesc conditia prevazuta la art. 4686 alin. (2)
lit. 4) din Codul administrativ;

b) persoane care au siudii universitare de licenta absolvite cu diplom3,  respectiv studit
superioare de lungd duratd absolvite cu diploma de licentd sau echivalenté in specialitate
juridica, administrativa sau stiinfe politice;

¢} persoane care au studii universitare de licenfd absolvite cu diplom&, respectiv studii
supericare de lunga duraté absolvite cu diplomé de licentd sau echivalentd, in altd specialitate.

Dosarele de concurs se depun in termen de 20 zile de la data publicarii prezentului anunt
la sediul Primariei comunel Valea Danului { Compartiment Relatii cu Publicul - Resurse Umane) si



trebuie s& contind in mod obligatoriu, documentele previzute fa art. 49 alin(1) din H.G. nr.
611/2008 pentru aprobarea nomelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor
publici, actualizata:

a} formularul de nscriere ;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate;

d} copit aie diplomelor de studii, certificatelor i altor documente care atestd efectuarea
unor specializén si perfectionri;

e) copie a diplomei de masier in domeniul administratiet publice, management ori in
specialitatea studiilor necesare exercitdrii funciiei publice, dupa caz in situafia in care
diploma de absoclvire sau de licentd a candidatului nu este echivalenta cu diploma de studii
universitare de master in specialitate, conform prevederilor art. 153 alin. (2) din Legea
educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completérile ultericare; -

) copia carnetului de muncéd si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucratd, care s& ateste vechimea Tn muncé si in specialitatea studtilor solicitate pentru
ocuparea functiei publice;

g} copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare eliberatd cu cel
muilt 6 luni anterior deruldrii concursuiui de catre medicul de familie al candidatului;

h}) copia adeverintei care atesid starea de sdnitate corespunziicare pentru efort fizic,
in cazul functiiler publice penfru a cdror ocupare este necesara Indeplinirea unor conditji
specifice care implica efort fizic si se iesteaza prin proba suplimentars;

i} cazierul judiciar;

i} declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din
formularul de Tnscriere, sau adeverinta care s3 ateste lipsa calitatii de lucrdtor al Securitafii
sau colaberator al acesteia, in condiffile previizute de legislatia specifica.

Modelul orientativ al adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucraid care sd
ateste vechimea Tn munca si, dupd caz n specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice
, este prevazut in anexa nr. 2D din HG nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind
organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici cu modificarile si completérile ulterioare.

Adeverinfele care au un alt format decat cel prevazut, trebuie s& cuprinda elemente
similare celor previzute in anexa nr. 2D, mentionatd anterior, gi din care s& rezulte cel pufin
urmatoarele informatii: functiafunctiite ocupaté!ocupate nivelul studiilor solicitate pentru ccuparea
acesteia/acestora, temeiul legal al desfagurarii activitaii, vechimea in muncad acumutata, precum
si vechimea in specialitatea studiilor.

Adeverinta care atesia starea de sénatate contine, in clar, numaru[ data, numele
emitentului gi calitatea acestuia, in fomatul standard stabilit prin ordin al ministrului sanataii.

Copiile de pe actele prev3zute la art. 49 alin. (1), se prezinta Tn copii legalizate sau Tnsotite
de documentele originale, care se certifics pentru conformitatea cu originalul de’ cétre secretarut
comisiei de concurs.

Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declarafie pe propria raspundere. In acest caz,
candidaiul declarat admis la selectia dosarelor $i care nu a solicitat expres la Inscrierea la concurs
preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publicd competenia are obligatia de a
compieta dosarul de concurs cu originalul documentiului pe tot parcursul desfigurérii concursului,
dar nu mai tarziu de data gi ora organizédrii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului
administrativ de numire.

Formularul de inscriere se pune la dispozitlie candidatilor de Catre auloritatea sau
institutia publica organizatoare a concursului din oficiu, astfel:

- de citre secretarul comisiei de concurs — Comp Relatii cu publicul - Resurse Umane.
- accesand pagina institutie wwwvaleadanului.ro, rubrica INFORMARE PUBLICA, sectiunea

Formuiare fip.

- Relatii suplimentare se pot obtine fa sediut Prim&riei comunei Valea Danului Compartiment

Relatii cu publicul — Resurse Umane si la numa&rul de ieiefon 0248.724.458.
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ATRIBUTIILE POSTULUI:

1.Conform art 243 din OUG 57/2019 privind Codul administrativ secretarul general al
comunei are urmitoarele atributii :

a) avizeaza proiectele de hotarari i contrasemneazé pentru legalitate dlspozmlle primarului,
hotararile consiliului local;

b} participa la sedintele consiliului local; :

¢) asigurd gestionarea procedurilor administrative privind relatia d[ntre consiliul local si
primar, precum si Intre acestia i prefect;

d) coordoneaza organizarea arhivei si evidenta statisticd a hotararilor consiliului local sia
dispozitillor primarului; :

e) asigurd transparenfa si comunicarea cétre autoritatile, institutiile pubhce si persoanele
inieresate a actelor prevazute la lit. a);

f} asiguré procedurile de convocare a consiliului local, si efectuarea Iucranlor de secretariat,
comunicarea ordinii de zi, inlocmirea procesului-verbal al sedintelor consnlulm tocal, si
redactarea hotararilor consiliului local;

g) asigura pregatirea lucrarilor supuse dezbaterii consiliului local, si comlsulor de specialitate
ale acestuia;

h) poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu privire
la asociati si fundatii, aprobatd cu modificdri g¢i completari prin Legea nr. 246/2005, cu
modificdrile si completdrile ulterioare, actul constitutiv gi statutul asociafilor de dezvoltare
intercomunitard din care face parte unitatea administrativ-teritoriald in cadrul careia functioneaza;

i) poate propune primaruliui, tnscrierea unor prableme in proiectul ordinii de zi a gedintelor
ordinare ale consiliului local;

i) efectueaza apelul nominal si fine evidenta participdrii la sedintele consiliului local, a
consilierilor locali; _

k) numéra voturile si consemneaza rezultatul votarii, pe care il prezinid presedintelui de
sedin{d sau, dupa caz, inlocuitorului de drept al acestuia;

l) informeaza presedintele de sedinid, sau, dupd caz, inlocuitorul de drept al acestuia, cu
privire la cvorumul si la majoritatea necesare pentru adoptarea fiecarei hotdrari a consiliului local;

m) asigurd intocmirea dosarelor de sedintd, legarea, numeroiarea paginilor, semnarea si
stampilarea acestora;

n) urmdareste ca la deliberarea si adoptarea unor hotarari ale consiliului local, s& nu ia parte
consilierii locali care se tncadreaza in dispozifile arf. 228 alin. (2); informeazé pregedintele de
sedintd, sau, dupéd caz, infocuitorul de drept al acestuia cu privire la asemenea situatii si face
cunoscute sanctiunile prevazute de lege Th asemenea cazuri;

o) certificd conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unlta’;u!subdwlzmnn
administrativ-teritoriale;

p) alte atribuiii prevazute de lege sau insércinari date prin acte administrative de consiliul
local, de primar.

Prin derogare de la prevederite art. 21 alin. (2) din Legea nr. 273/2008 privind finantele
publice locate, cu modificarile gi completarile ultericare, in situatiile prevdzute fa art. 147 alin. (1)
si (2) sau, dupd caz, la art. 186 alin. (1) si (2), secretarul general al unitatii/subdiviziunii
administrativ-teritoriale indeplinegte functia de ordonator principal de credite pentru activitétiie
curente.

Secretarul general al comunei, comunicd o sesizare pentru deschiderea procedurii
succesorale camerei notarilor publici, precum si oficiufui de cadastru gi publicitate imobiliara, in a
cérei circumscriptie teritoriald defunctul a avut ultimul domiciliu:

a) n termen de 30 de zile de la data decesului unei persoane, in situatia in care decesul a

survenit in localitatea de domicifiu;



b) la data ludrii la cunostintd, in situatia in care decesul a survenit pe raza altei unitati

administrativ-teritoriale;

¢) la data primirii sesizdrii de la oficiu! teritorial, Tn a carei razd de competen;é teritcriala se
afla imobiiele defunctilor inscrigi in carfi funciare infiinfate ca urmare a finalizarii Tnregistrarii
sistematice. _

Secretarii generali ai comunelor unde nu functioneaz& birouri ale notarilor publici
ihdeplinesc, la cererea partilor, urmétoarele acte notariale:

a) legalizarea semndturilor de pe inscrisurile prezentate de parti, in vederea acorddrii de
cétre autorititile administratiei publice locale de 1a nivelul comunelor a beneﬂcn!or de asistenta
sociald sifsau serviciilor sociale;

b) legalizarea copiilor de pe nscrisurile prezentate de panii, cu exceptia inscrisurilor sub
semnaturd privata.

2. Conform Legii nr. 10/2001 privind regimul juridic al unor imobile preluate abuziv in
pericada 6 martie 1945 — 22 decembrie 1989, secretarul general al comunei are
urmatoarele atributii ;

a) primeste notificérile depuse de cétre persoanele care solicitd restituirea in natura a imobilelor
preluate abuziv. :
b} verifica documentele si inregistreazad dosarele solicitantilor separat pentru flecare caz in parte,
intr-un registru special.

c} intocmeste dosare, numerotate si sigilate pentru flecare persoané in partet_

d) convoaca persoanele indreptdtite precum si orice alte persoane in vederea clarificarii unor
situafii privind solicitarile de restituire a imobilelor. '

3. Conform prevederilor l.egii nr. 18/1991, republicatd, Legii nr. 169/1997, Legii nr. 1/2000,
Legii nr 247/2005 cu modificdrile ultericare si ale Hotdrarii Guvernului nr, 890/2005
exercitd urmatioarele atributii: -

a) participa la sedinfele comisiei de fond funciar;
b) asigura lucrarile de secretariat ale comisiei locale pentru stabilirea dreptulm de proprietate
privatd asupra terenurilor agriccle;
¢) asigurd redactarea proceselor verbale ale sedintelor comisiei locale si in baza acestora
Infocmeste hotararile corespunzétoare care vor fi semnate de catre membrii comisiei
d} aduce la cunostinta celor interesati , hotararile comisiei locale de fond funciar.

4.Conform Codului Civil, secretarul general al comunei are atrlbutu cu privire la
arendarea bunurilor agricole :

a)inregistreaza Tntr-un registru special contractele de arendare.

blarhiveaza copiile contractelor de arendare.

clurméreste inregistrarea in registrul agricol a suprafetelor de teren prevdzute in contractele de
arendare.

5. Conform Q.G. nr. 28/2008 si normelor tehnice de completare a registrului agricol,
secretarul comunei are urméitoarele atribufii :

a) cocrdoneaz3, verificd si rdspunde de modul de completare gi de tinere la zi a registrului
agricol; :

b} isi d& acordul pentru modificarea datelor inserise In registrul agricol.

c)aduce la cunosgtin{d publicg dispozitiile legate privind registrul agricol.

d) comunica datele centralizaie catre Directia Judefeana de Statistica Arges .

e) semneaza centralizatoarele aldturi de primarul comunei.



£

f) urmdregte evidenta atestatelor de producdtor si a carnetelor de - comercializare a
produselor din sectorul agricol. '

6. Conform Legii nr. 208 din 20 iultie 2015 privind alegerea Senatului $i a Camerei
Deputafilor, precum si pentru organizarea si funcfionarea Autoritatii Electorale
Permanente secretarul general al comunei exercitd urmétoarele atributii:

a) inregistreaza gi actualizeazé datele de identificare ale cetatenilor romani cu-drept de vot;

b) realizeaza comunicarile prevazute de lege privind datele de identificare ale alegatorilor si
arondarea acestora la sectjile de votare;

¢} arondeaza cetdtenii romani cu drept de vot la sectile de votare;

d) realizeaza lisiele electorale permanente;

e) ealizeaza comunicdrile prevazute de lege privind actualizarea listelor electoraie

Alte atributii:

a) oferd sprijin juridic pentru corecta aplicare a legii;

b}coordoneazd actvitatea compartimentelor din subordine;

c) exercitd aldturi de ceilalfi membrii ai comisiei de inventariere a bunurilor care alcituiesc
domeniul public al comunei atributiile stabilite prin lege;

d) avizeaza peniru legalitate certificatele de urbanism SI autorizatiite de construn"e conform Legii
nr. 50/1991 actualizata,

ejcompleieazé fisele de post ale salariatilor din subordine $i colaboreaza la mtocm[rea fiselor de
post a tuturor salariatilor in colaborare cu consilierul de resurse umane;

f) are obligatia de a intocmi si actualiza procedurile prevazute de Ordinul nr. 800/2018 pentru
aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitafilor publice;

g) respecta prevederile Regulamentului nr. 879 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor
fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date si de & brogare a Directivei 65/46/CE precum si prevederile Legii nr.677 din 21
noiembrie 2001 pentru protectia persoanelor cu privire ia prelucrarea datelor cu caracter
perscnal si libera circulatie a acestor date;

h) Indeplinegte orice alte sarcini stabilite de primar, in conformitatea cu legislatia in vigoare Tn
limita competenielor profesicnale.

PRIMAR,
Vasile PREDA




