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Anexa nr.5 la HCL nr. /

FISA POSTULUL

Denumirea autotitatii/institutiei publice : Consiliul Local Vaiea Apraob,

Danului .
Primar

Serviciul/Biroul/Compartimentul : Serviciul Apa - Canal Valea
Danului

Preda Vasile

1.Denumirea postului: Sef Serviciu.

2 Nivelul postului: Conducere.

3.Scopul principal al postului: Coordoneazd activitatea serviciului, controlul activitafii
subordonatilor si gestionarea activitdtii serviciului.

4. Cod COR: 121901

Condlitt] specifice peniry ecuperes

1. Studii de specialitate: Medii

2. Perfectionari(specializari):

Nu este cazul

3. Cunostinte de operare/programare pe calculator(necesitate si nivel):
Nu este cazul |

4. Limbi straine(necesitate si nivel de cunoastere):

Nu este cazul ‘

5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare:

Adaptabilitate, grad ridicat de initiativa si creativitate, spirit de initiativd,
abilitdti pentru lucru in echipd, corectitudine , fidelitate, abilitdati de comunicare,
spirit de initiativa.

6. Cerinte specifice(calatorii frecvente, delegari, detasari, disponibilitate pentru
lucru in program prelungit in anumite conditii) - Nu.

7. Competenta manageriala(cunostnte de management, calitati si aptitudini
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manageriale):

Grad ridicat de autonomie in actiune, asumarea responsabilitdtilor, capacitate de
analizd si sintezd, capacitate de a rezolva probiemele.

> Urmareste si coordoneaza activitatea Serviciului Apa ~ Canal Valea Danului ,
rdspunde de urmarirea si coordonarea activitatii personalului de executie
angajat in cadrul Serviciului Apa - Canal Valea Danului (contracte , facturare ,
interventii retele, functionarea in parametri a statiei/statiilor de alimentare
cu a apaq, si a intregii retele de alimentare cu apa) ;

» Raspunde de obtinerea codului fiscal al Serviciului Apa ~ Canal Valea Danului, a
tuturor avizelor,autorizatiilor, licenielor si aprobarilor precum si a altor acte
si documente necesare functionarii in conditii de legalitate a Serviciului Apa -
Canal Valea Danului ;

> Tine evidenta strictd asupra bunurilor si materialelor primite in gestiune -
indeplineste activitati specifice.

» Alte atributii trasate de catre Primarul si Consiliul Local al Comunei Valea
Danului ;

a s stiuatil de urgenfas

> Saisi insuseasca si sa respecte normele de securitfate si sanatate in
munca si masurile de aplicare a acestora ;

» Sa desfasoare activitatea in asa fel incat sa nu expuna la pericol de
accidentare sau imbolnavire profesionala afat propria persoana, cat si
celelalte persoane participante la procesul de munca ;

» Sa aduca la cunostinta Primarului si Consiliului Local orice defectiune
tehnica sau alta situatie care constituie un pericol de accidentare sau
imbolnavire profesionala ;

> Sa aduca la cunostinta Primarului si Consiliului Local accidentele de
munca suferite de propria persoana si de alte persoane participante la
locul de munca ;

> Sa opreasca lucrul la aparitia unui pericol iminent de producere a unui
accident si sa il informeze de indata pe Primar si Consiliul Local ;

> Sa utilizeze echipamentul individual de protectie din dotare,
corespunzator scopului penfru care a fost acordat si dupa utilizare, il
inapoiaza si il pune la locul destinat pentru pastrare :

> Sa utilizeze corect masinile, aparatura, uneltele, echipamentele de
transport si alte mijloace de productie ;

> Sa nu procedeze la scoaterea din functiune, modificarea, schimbarea
sau inlaturarea arbitrara a dispozitivelor de securitate proprii, in
special ale aparaturii, uneltelor si sa utilizeze corect aceste
dispozitive ;

> Sa coopereze, atat timp cat este necesar, cu Primarul si/sau cu Consiliul
Local, pentru a permiteacestora sa se asigure ca mediul de munca si
conditiile de munca sunt sigure si fara riscuri pentru securitate si
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sanatate, in domeniul sau de activitate.

GigS BN
1. Denumire: Sef Serviciu.

Telentitleares functiel

2. Vechimea necesara in specialitate: ..............

1. Sfera relationala interna:

pestulululs

a) Relatii ierarhice:

- subordonat fata de Primar si Consiliul Local
- superior pentru: -

b) Relatii functionale: cu salariatii Serviciului.
c) Relatii de control: Nu.

d) Relatii de reprezentare: Da.

2. Sfera relationala externa:

a) cu autoritati si institutii publice: Da.

b) cu organizatii internationale: Nu.

c) cu persoane juridice private: Da.

3. Limite de competenta: Sectorul incredintat.
4. Delegare de atributii si compeinte: Nu.

des

Numele si prenumele: Enescu Marian

Functia publica de conducere: Viceprimar
Semnatura: ...

Data intocmiriii....eeennn.

le eunestinta ecypaniul pestulufs
Numele si prenumele: VACANT

Semnatura: ...
Datai....orciecirnee

%

Numele si prenumele: Preda Vasile

Functia: Primar.

Semnatura: ...

Data: :




