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HOTARARE
privind aprobarea Regulamentului de Organizare si Functionare ol aparatudui de

prinseridui comunel Valea Danzului

specialitaie ul

Consiliul Local al Comunei Valea Danului Mtrunit in yedintd ordinard:

Anvand e vedere:

- Referatul de aprobare nr. 3.110/03.07.2024 al primarului comunei Valea Danului

- Raportul de specialitate nr, 3.111/03.07.2024 intoemit de secretarud general al comune
Valea Danulul:

- HLCL. ar. 69/22.12.2023 privind aprobarca reorganizarii aparatulud de specialitate al
| Arges, aprobarca ( yroanigramei 5 @ Statului de functii
detul Arges st ponti sen ithe

primarului comunet Valea Danului. judetu
pentru aparaiul de specialitate al primarului comunc Valea Danului. ju
publice locale din suhordinea Consiliuln 1ocal al comunci Valea Danului. judetul Arges. o
conformitate cu prevederile Legii nr. 206/2023 privind uncle masuri fiscal-bugetare pentry asiglrarea
sustenabilititii financiare a Romaniei pe termen lung, cu modificirile. completarile s rectificiriic
ulterioare:

Tindnd cont de prevederile:

. arl 129 afin. (1) alin. (23 1
Administrativ, cu modificirile si completirile ulterioare

- Ancxei 1 la Ordinul 5.G.G. wr. 600/2018 privind aprobarca Coc
managurial al entitifilor publice. referitoare la Standardul 2-Adributii. functii. sarcint 31 Standardul 4

it. a) st alin. (3) §it. ¢} din O.LLG. nr.57/2019 privind Codul

fului controlului intery

Struclura Organizatorica:
- Legil nr. 5372003 privind Codul muncii. republicatii. cu modificarile s completdrile

uiterivare:

- Legii nr. 24/2000 privind normele de tehnic legislativi

republicati. cu modificarile si completirile ulterivare;
Ludnd act de avizele comisiilor de specialitate ale Consilivlui Local al Comunei Valea

Danulul, respectiv: Comisia economico-financiark si de administratie. Cegnisia juridich wide

disciplind. social-culturald, culic. invatindnt, sinitate si camilie. munci yi protectie socialii. protectic

copii. tineret i sport. turism. precum si Comisia pentry amenajarca teritoriniui si urbanism. mediv 5

agriculturd:
In temeiul prevederilor art.
nr 372019 privind Codul Administrativ. cu modifi

pentru elaborarca actelor normative,

139 alindl) coroborat cu art. 196 alin(i) lit.a} din OULG.

carile si completdrile pitericare. adoptd prezenta

HOTARARE:

Arxt.1. Se aprobd Regudumentul dv ol apraratudni de spocialitate af
i Valew Dannlui, conform Anexei care face parte infegrantd din prezenta hotirare.
resontel hotirdri isi ineeteard 4

Organizare §i Fupcfiopsene

priglsl comune

Art2. Cu data inwrdri in vigoare a p plicabilitatea orice alte

dispozitii contrare.
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Art.3. Prezenta hotirare se comunic. in termenul previzut de lege
Judetu! Arges. primarului comunei Valea Danului, Compartimentului Relatii cu Publicul-Resurse
Umane. aparatului de specialitate al primarului si se aduee !
site-ul oficial al Primariei comunei Vale: Danului, in conditiile legii.

Adoptat astiizi: 12.08.2024

y Contrasemueazi peptiu legalitate
PRESEDINTE DE SEDINTA, SECRETAR GENERAL WL COMUNEL

Ding YVasile

'1“”:”%5;'15.{}3.3054
IS B e e
1 ‘

l

e — B

. Preventi g 11 1
T S o
[ Voturi “pentru” | 8 |
I R —
| Votari “irapotrivd” 0 i
S N
. Abtineri P 3 7

D e m e e

lastitutiel Prefectului-

a cunostintl publica. prin publicare pe
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Anexala H.CL.nr. 35 / R 08.202%

Regulament de Organizare $i |
al aparatului de specialitate al
primarului comunei Valea Danului
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CUPRINS

Capitolul I - Dispozitii generale
Capitolul I - Struciura organizatoricd « apavatului de spec

primarului

Capitolul IIT - Atribufii specifice Primarull, Vicep
specialitate al primarului

i1, Primarul

FIL2. Viceprimarul

1113, Secretarul General

JI1.4. Atributii comne futuror compartimentelor
T7L5. Compartimentul financiar-contabilitate
[11.6. Compartimentul achizifii  publice
administrative

I 7. Cabinetul primarului

HIL8. Compartimentul asistenti medicald comunitard

II1.9. Compartimentul agricol - fond funciar

Ji1.10. Compartimentul relafii cu publicul - resurse winane
i11.11. Compartimentul asistentd sociali - stave i vild
111.12. Compartimentul de utilitdti publice

11,13, Biblioteca Comunald
[I1 14, Serviciul Voluntar peniri Situatii de Urgentd

JIL 5. Sofer microbuz scolar

Capitolul 1V - Dispozifii finale

ialitate ai

pipmaraiui si aparatului de

- monitorizarea  procedurilor
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Capitolul I
Dispozitii generale
Articolul 1
Administratia public# loc
conformitate cu principiile gener
ay Principiul legalitdtii, conform caruia institugiile administr
personalul acestora au obl
4 tratatelor si a conventitlor internationale
by Principiul egalititii. conform ciruia beneficiarii activit
publice au dreptul de a fi irataii In mod egal. intr-0 manierd nediscriminatorie.
corelativ cu obligatia institutiilor administratiei publice dea trata in mod egal pe ot
heneficiarii. {3rd diseriminare pe criteriile previzute de lege.
¢} Principiul transparentet. conform chruia in procesul de {
normative. institutiile publice au obligatia de a informa si de a supune consultarii si
si de a permite accesul cetitenilor ko

or administrative, precum si la datele st informatiile dg
i publice au

egii. Beneficiarii activititilor administratie
la mnstitutiile administratiei publice. iar
la dispozitia heneficiarilor informatii din

a3 din Comuna Valea Danului se organizeazd si functioneazd 1n

ale aplicabile administratiei publice, 31 anume:

atiei publice, precum si
igatia de a actiona cu respectarea prevederilor legale in
la care Romdnia este parte.

vigoare si
atii institutiilor administratici

claborare a actelor

dezbaterii publice proiectele de acle normative
procesul de luare a deciziil
interes public. in lmitele 1
dreptul de a obtine informatii de
obligatia corelativi a acestora de a pune

acestca att

oficiu sau la cerere. in limitele legii

d)y Principiul proportionalitdtii. conform ciruia Tormele de acti
administratici publice trebuic 53 fie corespunzatoare satistacerii unul inter
precum §i echilibrate din punctul de vedere al efectelor asupra persoanelor.

¢ sau masurile institutiilor administratiei publice sunt initiate.
5 caz. numai in urma evaludrii nevoilor de interes public sau o

si a impactului solutiilor propuse.

conform ciruia institutitle administratict

au obligatia de a urmiiri

ul public

Vitate ale autoritdtilor

R
¢s public.

Reglementiril

adoptate. emise. dup

problemelor, dupd caz. a riscurilor

¢} Principiul satisfacerii interesului public.
publice. precum i personalul din cadrul acestora

sutisfacerea interesului public Inaintea celui individual sau de grup. Interes

national este prioritar fatd de interesul public local.

v Principiul impartialitatii. conform caruia personalul din administratia

le legale. fird subiectivism. inditerent de propriile

publicd are

obligatia de a-si exercita atributii
convingeri sau interese.

g) Principiul continuititii. conform ¢
fard intreruperi., cu respectarea prevederilor legale.

hy Principiul adaptabilitaiii. conform ciruia institutiile administratiet
obligatia de a satisface nevoile societatii.

Aruia activilatea administratiel publice se exercitd

publive au
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Articolul 2
(1 Primaria € omunei Valea Danului csfc © structur
e procesuald. cu activitate permanentd. care

5 functionald Tard personalitate juridicd
duce la indeplinire hotdrdrile
stive si dispozitiile autoritati executive. solutiondnd problemele curente

ialitate al

autorititii delibers
ale colectivititii locale. constituitd din: Primar. Viceprimar si aparatul de specia

§i 1Ard capacitat

Primarului.

(2) Autoritatea deliberativi la nivelul unit
itatea executivi la nivelul unitdti administrativ
si un Viceprimar. Functia de Primarsi V jceprimar

Atit administrativ-teritoriale este Consiliul Local.
in timp ce autor ~teritoriale este Primarul.
{3) Comuna Valea Danului are un Primar
sunt functii de demnitate publica.

(4} Sediul Primériei Comunei Valea Danului este in satul Valea Danulul. numirul 496.

udetul Arges.
¢5) Comuna Valea Danului este operator de date cu caracter personal. exercitand atributiile

previzuie de Reguiamentul (UE) 679/2016.

Articolul 3

{1) Misiunea Primiriei din Comuna Valea Danului este aceea de a face din unitatea
calitativ pentru inireaga comunitate.
erviciilor oferite, in conformilale <u
1atitia.

administrativ-teritoriald un spatiu modern, sigur si
Orientarea citre cetitean si accentul pe calitatea s
principiile administratiei publice. sunt principalele valori pe care s bazeazd it
(2) Scopul entitdiii este acela de a gestiona eficient. cu si pentru Inireaga comunitate din
Comuna Valea Danului. a treburilor publice. in conformitate cu prevederile legale

aplicabile.

Articolul 4

(1) Regulamentul de Organi
primarulu comunei Valea Dan
. Ordonantei de Urgentd nr. 57/2
completirile ulterioare:

- Legii nr. 53/2003. Codul muncii. cu modific
te normative in temeiul cirora isi desfagoar
Organizare $i F unctionare detaliazd m

(1) Regulamentul de
publice a Comunei Valea Danului. defineste misiunea sl scopul

le si procedurile autoritatii publice,

zare si Functionare { R.O.F) al apzs,rzmaha% de spmzia}imm al

ului este elaborat in baza prevederilor:
019 - privind Codul Administrativ. cu modificirile s

srile i completarile ulterioare:
- altor ac 5 activitalea.

odul de organizare al autorititil
acesteia, stabileste regulile
de functionare. politici atributiile. autoritatea s
responsabilitatea pers&maiuﬁui angajat.

Articolul 5
Regulamentul de Organiza
a) Functia de instrument de management: R
cét 5i cetdlenil dobandesc o imagine comund

re si Functionaie indeplineste urmitoarele functil:
OF este un mijloc prin care atat angajatii.

asupra organizArii autoritatii publice:



i f -

T ol M Al M ol Al A - F - - R R I AL o
i ol il ol L o T ol A M . { |
e ol Al ol Al A e F o T o T o A ol il Sl A M T K P F . &
: o il ol ff i L T o ol Al Al A ol Al A A -E
o, o, ~E F _E f

el g

P AR - 4

A

b) Functia de legitimare a puterii i obligatiilor: ficcare persoand din cadrul entitfitii

cunoaste ce atributii arc, care i este timita de decizie, care sunt relatiile de cooperare
si de subordonare:

Functia de integrare sociald a personalului: ROF conti
regleazi activitatea intregului personal care lucreazd la real

ne reguli si norme scrise <are

Fa
e

izarca obiectivelor

comune ale entitatil.

Articolul 6

Prevederile prezentului Regulament sunt obligatorii pentru toti demnitarii.
publici. indiferent de functia pe care 0 detin. si pentru intregul personal Incadrat cu contract
individual de munea din Primaria Comunei Valea Danulbui.

functionarii

Articolul 7
Prezentul Regu
isi produce efectele fati de angajati din momentul incunostintarii acestora,

lament de Organizare i Funetionare este valabil de la data aprobirii sale si

Capitolul [1
Structura organizatoricd a aparatului de specialitate al Primarului

Articolul 8
(1) Structura organizatorici din primérie {organigrama si statu
conformitate cu Ordonanta de Urgentd a Guvernufui o
Administrativ. cu modificarile i completarile ulterioare. si este aprobaid prin Hotlrdre a
Consilivlui Local al Comunei Valea Danului.

7y Struetura organizatoricd din primdric se gr

1 de functii) este claboratd In
57/2019 privind Codul

upeazd in categorii de functionari publict,

personal contractual i demnitari.
(3) Primarul asigurd respectarea drepturilor si libertdtilor fundamentale ale cetiitenilor, a
a decretelor Presedintelus

srevederilor Constitutiel. precum si punerea in aplicare a legilor.

lor si hotararilor Guvernului. a hotararilor Consiliul Local. Primarul
licarea ordinelor si instructiunilor cu
ri ool autorititilor administratiel

f
Roméaniel. a ordonante
dispune masurile necesare $i acorda sprijin pentru ap
« normativ ale ministrilor. ale celorialti conduchto
intelui Consilinlui Judetean. precuint
Jegii. Pentru punerea in aplicare o

caracta
publice centrale, ale prefectului. a dispozititlor presed
si a hotiririlor Consilivlui Judetean. n conditiile
activitatitor date In competenta sa prin actele previzute anterior. Primarul are in syhordine
un aparat de specialitate.

(4) Aparatul de specialitate al prim
tncadrate cu functionari publici si persona
functionale. fard personalitate juridicd. de la
cum si Secretarul General al unitatil administrativ-teritoriale.

arului este structurat pe compartimente functionale

| contractual. Acesta reprezintd totalitatea
z;ompmﬁmemeim‘ nivelul unitdti
administrativ-teritoriale, pre
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(3} Structura organizatoricd din Primiria Comunei Valea Danului cste formata din:

a) Primar
by Viceprimar
¢) Aparatul de specialitate al Primarului:
1. Secretar General
. Compartimentul financiar-contabilitate
[11. Compartimentul  achizitii publice -  monitorizarea procedurilor
administrative
V.  Cabinetul Primarului
V. Compartimentul asistentd medicald comunitard
VI. Compartimentul agricol - fond funciar
VI, Compartimentul relatii cu publicul - resurse umane
VIl  Compartimentul asistent# sociali - stare civild
iX. Compartimentul de utilitili publice
¥, Biblioteca Comunald
X1 Serviciul Voluntar pentru Situatil de Urgentd
Xil.  Sofer microbuz scolar

Articolul 9
Primariei Comunei Valea Danului si a institutiilor s

Primarul conduce activitatea
serviciilor subordonate cu sprijinul Viceprimarului si al Secretarului General. precum si al

aparatului propriu de specialitate din subordine.

Articolul 10

Viceprimarul este subordonat primaru
drept al acestuia. situatie in care exer
a o parte din afributiile sale viceprimarului.

lui si. in situatiile prevazuic de Tege, inlocuitorul de
cita. in numele primarului. atributiile ce 1i revin

acestuia. Primarul poate deleg

Articolul 11

Fiecare unitate administrativ-teritoriald are un Secretar General salarizat din bugetul tocal.
functionar public de conducere. cu studii superioate juridice. administrative sau stiinie
area principiului legalitatii in activitatea de emitere si adoptare @
atea functiondrii aparatului de specialitate al primarului.

functionale inire compartimentele din

politice, ce asigurd respect
actelor administrative. stabilit
continuitatea conducerii sl realizarea legdturilor

cadrul acestora.

Articolul 12
Functionarii publici. precum si personal
indeplinirii intr-un mod eficient si in termen

ul contractual. colaboreaza permanent in vederen
cle legale a atributiilor c¢ intrd in competenta

for.
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Capitolul 11

Atributiile specifice Primarului, Viceprimarului si aparatului de specialitate

al Primarului

{fi. 1. Primarul

Articolul 13

(1} Primarul indeplineste urmatoarele categorii principale de atributiiz
a1 atributii exercitate in calitate de reprezentant al statului. in conditiile legii:

i) atribugii referitoare la relatia cu Consiliul Local

¢} atributii referitoare la bugetul local al unititii administrativ-teritoriale:

d) atributii privind serviciile publice asigurate cetitenilor. de interes local:

o) alte aributii stabilite prin lege.

{2 In temeiul alin. (1} lit. a). Primarul:

a)indeplineste functia de ofiter de stare civiliside autoritate tutelard g1 asigurd funciionure:

serviciilor publice locale de protil:

by indeplineste atributii privind organizarea si desfagurarea alegerilor. referendumului si a
ceensimantului

o} indeplineste alte atributii stabilite prin lege.

3) in exercitarea atributiilor previzute 1a alin. (1) lit. b). Primaruk:

wlui Local. in primul trimestru al anului. un rapo

ediu a unitiii administrativ-teritoriale. care se publicd pe pagina

a) prezintd Consili vt anual privind starea
economich. socialit sidem
et a unititii administrativ-teritoriale in conditiile legii:

cgiitirea si

de infe
1ui Local si dispune misurile necesare pentiu preg

b) participd la sediniele C onsiliu
destsurarea in bune conditii a acestors.

c) prezint. la solicitarea Consiliului Local. alte rapoarte si informari:

d) elaboreazd. n urma consultirilor publice. projectele de strategii privind stared
e mediu a unitatii administrativ-teritoriale.
aprobarii C onsilivlui Local.
. Primarul:

cconomici. sociald si d le publici pe site-ul

unitaiii administrativ-teritoriale si le supune
() In exercitarea atributiilor previzule Ta alin. (1) lit. ¢}
2} exercild functia de ordonator principal de credite:

tulul unititi administrativ-teritoriaie si contul de incheiere o

b intocmeste proiectul buge
Consiliului Local. in conditiile si la

exercitiului bugetar §i le supunc spre aprobare
rermenele previzute de lege:

¢} prezintd € onsilivlui Local informari periodice privind execulia bugetard. in conditiile
legii: .
d) initiaza. in conditiile legii, negocieri pentru contractarea de in
titturt de valoare in aumele unitdtii administrativ-teritoriale:

¢) verificd, prin compartimentele de specialitate. corecta
contribuabililor la organul fiscal teritorial. atat a sediului social pr

aprumuturi $i emiterea de

inregistrare  fiscald 4
incipal. cdtsia sediului

secundar.
(5) In exercitarea atributiilor prevazute la alin.

4 o

(1) lit. d), Primarul:
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izarca serviciilor publice de intercs local, prin intermediul aparafului de

a) coordoneazd real
lor prestatoare de servicii publice si de utilitatc

specialitate sau prin intermediul organisme

publica de interes local:
by ia masuri pentru prevenirea si. dupi caz. gestionarea situatiilor de urgentd:
¢} ia misuri pentru organizarea executinil si executarea in concret 2 activigitilor din
domeniile previzute la art. 129 alin. (6) si (7} din Ordonanta de Urgenti a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul Administrativ. cu modificarile si completirile ulterioare:
dy in misuri pentru asigurarca inventarierii. evidentei statistice. inspectiel s confrotului
furnizari serviciilor publice de interes local previzute la art. 129 alin. (6) si (7) din
Ordonanta de Urgentd a Guvernului ar. 57/2019 privind Codul Administrativ. ¢u
modificirile si completdrile ulterioare. precum §i a bunurilor din patrimoniul public si
privat al unitai administrativ-teritoriale;
e} numeste. sanctioneazd si dispune suspendarea. modificarea si incetarea raporturilor de
serviciu sau. dupd caz. a raporturilor de munci. in conditiile legii. pentru personalul din
cadrul apararului de specialitate, precum si pentru conduchtorii institutiilor si serviciilor
publice de interes local:
£} asigurd elaborarea p
Consiiiului Local i actio
g) emite avizele. acordurile si
ve. ulterior verificirii si certificarii de
punctul de vedere al regularititil, legalitatii gi de indeplinire & cerintelor tehnice:
seurile necesare conformdrii cu prevederile

h) asigurd realizarca lucrdrilor si la m
procesul de integrare europeand in domeniul protectici mediului

lanurilor urbanistice prevazute ae fege, o supune aprobiri

neazd pentru respectarea prevederilor acestora,
autorizatiile date In competenta sa prin lege si alic acte

normati citre compartimentele de specialitate din

angajamentelor asumate in
si gospodaririi apelor pentr

(6) Primarul desemneazi functionarii publici anume
ea citatiilor si a altor acte de procedurd.

u serviciile furnizate cetdtenilor.

imputerniciti s& ducd la indeplinire
obligatiile privind comunicar in conditiile Legii nr.
1352010, cu modificirile si completarile ulterioare.

ve a atribugiilor sale. Primarul cola
ane de specialitate ale

(7) Pentry exercitarea corespunzitoa boreazd cu serviciile
elor §i ale celorlalte org

publice deconcentrate ale ministen
administratici publice centrale din unitdtile administrativ-terit viale, precum st ocu
autorititile administratiei publice focale si judefene.
Articolul 14
sutoritate tutelard i de ofiter de stare civild. a sarcinilor ce

{1} in excreitarea atributiilor de
i revin din actele normative privitoare la recensdmant. |
alegerilor. la luarea misurilor de protectie civild, precum si a altor
loge. Primarul actioneazd si ca reprezentant al statului in Comuna Valca Danulul.

legii. sprijinul

a organizarea si desfisurarea
atributii stabilite prin

(7} in aceasta calitate. Primarul poate sol
neentrate ale
le din unitéfile administrativ-teritorial

icita prefectului. In conditiile
conducatorilor serviciilor publice deco ministerclor si ale celorlalte organe de
specialitate ale administratiel publice centra

sarcinile ce ii revin nu pot i rezolvate prin apar

e, dach

atul de specialitate.
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Articolui 15
{13 Primarul
interes local.
(2) Primarul
vedere asupra tuturor probleme
amendamente de fond sau de formé asupra oriciror proie
~ctul de vedere al Primarului se consemneazi. inm

conduce institutiile publice de interes local. precum 8i serviciile publice de

participd la sedintele Consiliului Local si are dreptul si isi exprime punctul de

lor inscrise pe ordinea de zi. precum si de a formuia
cte de hotdrdri, inclusiv ale altor
initiatori, Pu od obligatoriu, In pracesul-

verbal al sedintel.
(3) Primarul, in calitatea sa de autoritate publicd executiva a administratiei publice locale.

elatiile cu alte autoritati publice. cu

reprexintd unitatea administrativ-teritoriald in r

oanele fizice sau juridice roméane si strine, precum si in justitic.

pers

I11. 2. Viceprimarul

Articolul 16

(1) Viceprimarul este subordonat primarului si. in situatiile previzute de lege. inlocuitorul
de drept al acestuia. situatie in care exerciti, in numele primarului. atributiile ce 1i revin
acestuia. Primarul poate delega o parte din atributiile sale vieeprimarului.
(2) Dispozitia de delegare trebuie s prevadd perioada. atributiile delegate si limitele
exercitarii atributiilor delegate. sub sanctiunea nulitétii. Dispozitia de delegare nu poate
avea ca obicct toate atributiile previzute de
atributii se face numai cu informarea prealabild a persvanei care ¢
i-au fost delegate atributii In conditiile ahin, (1) ¢ (2

(3) Perscana chrela
pe care o deline. precum si atributiil

perioada delegarii atributiile functiei
interzisa subdelegarea atributiilor.

&
[}
£
T
¢
]
o
e
i
£
W
o
&

() Persoana cireia i-au fost delegate atribufii in conditiile afin. (1} 81 (2} rspunde civik
Slearea legii in exercitarea

sdministrativ sau penal. dupd caz. pentru faptele savérgite cu inct

acestor atributii

Axticolul 17

(1) i caz de vacantd a functiei de acestuia.

primar. in caz de suspendare din functie a
itate de exercitare a mandatulul, atributiile ce 11 sunt
odificirile si completdrile ulterioare. sunt
onsiliul Local in conditiile art. 152 alin.
772019 privind Codul Adminisirativ. cu
si obligatiilor

precum si in situatiile de imposibil
conferite prin Codul Administrativ. cu 1
evercitate de drept de Viceprimat. desemnat de C
(4) din Ordonanta de Urgentd a Guvernulul nr. 3
modificarile si completirile ulterioare. cu respectarea drepturilor
corespunzitoare functiei. Pe perioada exercitirii de drept a atributiilor de primar.
viceprimarul Isi pastreazd dreptul de vot in cadrul Consiliului Local st primeste ©
# unici egaldcuceaa functiei de primar.
fiul Local poate delega. prin hotirare. din randul
¢ atributiile viceprimarului, ¢u

indemnizatie lunar
(2) in situatia previzutd la alin. (1). Consi

membrilor sdl. un consilier local care indeplinegte tempora
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respectarca drepturilor si obligatiilor corespunzitoare functici. Pe perioada exercitiri
functiei de viceprimar, consilierul local heneficiaz de o unica indemnizatie lunari cgald cu
cea a functiel de viceprimar.

i3} In situatia in care sunt suspendafi din functie. in acelasi timp, atét primarul. ¢dt $i
viceprimarul. precum si in situatiile de imposibilitate de exercitare de citre acestia a

mandatului. Consiliul Local deleagd un consilier local care indeplineste atat atributiile
primarulul. ¢t si pe cele ale viceprimarului, pand la incctarea si
respectarea drepturilor si obligatiilor corespunzitoare functiei de primar. Pe

ercitirii atributiilor de primar. precum si de viceprimar. consilierul local beneficiazd de o

tuatiei respective. cu
Pe perioada

ex
unicd indemnizatie lunard cgalid cuceaa functiei de primar.

(4) Daca devin vacante, in acelasi timp. atat functia de primar. cft si cea de viceprimar.
Consiliul Local alege un nou viceprimar. prevederile art. 163 alin. (1) 51 (3) din Ordonanta
de Urgentd a Guvernului nr. 572019 privind Codul Administrativ. cu modificarile g

completirile ulterioare. aplicAndu-se péind la alegerea unui nou primar.

1L 3. Secretarul General

Articolul 18

(1} Sccretarul General al Comunei Valea Danului indeplineste. In conditiile legii.
urmitoarele atributii:

a) avizeazd proiectele de hotfirdri st contrasemneaza pentru legalitate dispozitiile primarulu
st hotirrile Consiliului Local:

b} participd la sedintele Consiliului Local:

o) asigura gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre
primar. precum si inire acestia si pretect:

hivel si evidenta siatisticd 2 hotararilor Consiliului Local sl a

Consiliul Lucal si

d) coordoncazd organizarea ar
dispovitiilor primarului:

¢} asigurd transparenta §i comunicarea citre autoritatile. institutiile publice si persoancle

interesate a actelor previzute la lit. ak:

f) asigurd procedurile de comvocare a Consilivlui Local si efectuarea lucrd rilor de
secretariat, comunicarea ordinii de 7. intocmirea procesului-verbal al sedintelor
Consilintui Local si redactarea hotirarilor Consiliului Locak:

ilor supuse dezbaterii Consiliului Local si comisiilor de

g} asigurdl pregdtirea lucrir
speciulitate ale acestuia;

hy poate atesta. prin derogare de la preved
atii si fundatii. aprobata cu modificari si completiri prin Leg

erile Ordonantei Guvernului nr. 2672000 cu
eanr, 246/2005.

:;}
i

stitutiv s statutal agociatiilor de
14 in cadru

privire la asoci
cu modificarile si completirile ulterioare, actul con

devvoltare intercomunitard din care face parte unitatea administrativ-teritoria
cireln functioneaza:
i) poate propune primarului mscrierea unor probleme in projectul ordinii de i a sedintelor

ordinare ale Consiliului L.ocal;
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i} efectueazd apelul nominal si ine cvidenta participdrii la sedintele Consiliuiul Local a

consilierilor locali;

k) numird voturile si consemneaza rezu
sedint3 sau, dupd caz. inlocuitorului de drept al acestuia:

iy informeaza presedintele de sedintd sau. dupi caz. inlocuitorul de drept al acestuia. cu
u adoptarea fiechrel hotdrdr: a

ltatul vouirii. pe care il prezintd presedintelui de

oprivire la cvorumul si la majoritatea necesare pentr
Consilivlui Local:

m) asigurd intocmirea dosarelor de sedinti. legarea. numerotarea paginilor. semnarca 81
stampilarea acestora:

n) urmndreste ca la deliberare
consilierii locali care se incadreazd in dispozitiile art.
cu modificarile si completarile ulterioare: informeaza presedintele de sedintii. sau. dupl
caz. inlocuitorul de drept al acestuia cu privire
sanctiunile previzute de lege in asemenca cazuri:
o} certificd conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unit

a si adoptarea unor hotardri ale Consilivlui Local 83 nu ia parie
278 alin. (2} din Codul Administraiiv.

la asemenea situatii si face cunoscute
atii administrativ-
teritoriale:

p) alic atributii prevazute de lege sau insiircindri date prin acte adminisirative de Consiliul
f.ocal. de primar.

{2} Prin derogare de la prevederile art. 21 alin. ( 2y din Legea nr. 2753/2006 privind finantele
¢ si completirile ultericare. in situatiile prevazue la art. 147

(1) st (2) din Codul Administrativ. cu
ineste functia de ordenator

publice locale. cu modificaril
alin. (1) si (2) sau. dupd caz. la art. 186 alin.
modificarile si completdrile ulterioare, Secretarul General indepl
principal de credite pentru activititile curente.

11L.4. Atributii comune tuturor compartimentelor

Arxticolul 19

Toate compartimentele din cadrul
atributii comune:

a} indeplinesc in conditiile legii orice alte atributii stabilite ¢
Valea Danului cu respectares prevederilor din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.
572019 privind Codul Administrativ. cu modificérile si completdrile ulterioare:

b) respectd dispozitiile Regulamentului European nr. 679/2016 si a Legil nr. 190 din 18
iulie 2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European i al Consiliului din 27 aprilie 201 6 privind protectia persoanelor
fizice in ceea ce privegte prelucrarea datelor ind libera circulatie

Primariei Comunei Valea Digrulut au urmitoareie

fe citre Primarul C omunei

cu caracter personal §i priv

a acesior date;

¢} respectd regulamentele. procedurile d ol intern/

e lucru si standardele sistemului de contr

managerial:

d) sunt la curent cu toate modificarile legislative care reglementeazd domeniul de activitate

propriu:
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ie locale, judetenc si centrale in vederca rezolvirii

i colaboreazd cu foalc institutiil
t cn privire la activititile specifi

e
situatilor care apar g un moment da

compartiment:

ce flechrul

calificars si perfectionare in domeniu:

1} participd la cursuri de
compartimentului fard deosebire

accesului la activitatile de statut

g) asigurd egalitatea
social. vArsti, sex. apartenentd politicd etc.:

clelalte compartimente in vederea indeplinirii responsabilitdtilor i

h) comunicd cu ¢
conditii de maxima eficientit si calitate:

a rezolvarea petitiilor. reclamatiilor $i
domeniul de activitate:

matiile solicitate de ciitre un all compartimen

i) participit $i raspunde l a sesizarilor persoanclor
fivice sau juridice referitoare la
i) furnizeazi cu celeritate infor
solutiondrii situatiilor aparute:
Ky analizeazd  si propunc

+ in vederea

misuri  pentru cficientizarea  activititi din cadrul

compartimentelor:
i) respectd prevederile Strategiel Nationale Anticoruptie implementatd ia nivelul Primdriet
Comunei Valea Danului. conform Hotdrarii Guvernului nr. 1.2697202
25s5ia documentelor aferente acesteia.

1 privind aprobared
Strategiel nationale anticoruptie 2021-20

[10.5. Compartimentul financiar-contabilitate

Articolul 20
('ompartimentul financiar-

contabilitate se subordoneazi primarului i are urmatoarcle
atribuiit
e pe linicde venituri:

a) aphicd disporitiile Codul acestuia cu modi ficarile si

ui fiscal si 2 normelor de aplicare @
completiirite ulterioare gi a Codului de procedurd fiscald:
evederile Codului de procedurd fiscald cu privire la: subiectele raportului
1c fiscale, obligatiile fiscale. nasterea creantelor si obligatiilor fiscale.
storials. domiciliul fiscal, actul administrativ
inregistrarea figcald si evidenta fiseald 2

b) respectd pr
juridic fiscal. creante
antelor fiscale. competentia ¢

figscal. colaborarca intre institutiile publice,
ia fiscald. decizia de impunere.

contribuabililor perseans {izice. declarat

dobanzilor. prescriptia dreptului de a stabili obligatiile fiscale. aplicarea de sanctiuni.
ingpectia fiscald. etc.;

s si restituiri conform prev

slingerea Ci¢
calculul

conform legii.
¢) intocmeste referate de compe
d) gestioneazd dosare fiscale:
e} acordd asistentd specializat
impozitele §i taxele locale:

) destasoard activithii de cons
prevederilor legale:

diaza in/din evidente
in baza declaratiei contribuabilulu

ederilor legale in vigoare:

5 tuturor coniribuabililor persoane fizice si juridice privind

ultare si informare contribuabililor in vederea resp actfrii
g} inregistreazd/ira le fiscale bunurile mobile si imobile dobandite de
i si a actelor justificativel

citre contribuabili.
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i) ridica de la Trezorerie numerarul necesar platii salartilor personalului institutici. precum

51 alte plati in pumerar:
1) intocmeste decizii de impunere
1) constatl neregulile in evidenia fiscald a co

pentru contribuabili persoane fizice st juridice:
ntribuabililor si indreaptd erorile constatate

potrivit procedurilor legale:
k) intocmeste documentatiile anuale privind stabilire
prezintd Primarului in vederea initierii proiectelor de hotdrari ale Consilivlui Local:
1) efectucazll inspectii fiscale conform prevederilor legale:
m) conduce evidenta contabild in conformitate cu prevederile
focale. a legilor anuale ale bugetului de stat si a monog -afiei privind inregistrdrile
contabilitatea institutiilor publice:

n) organizeaza si tine la zi contabilitatea ve

a impozitelor i taxelor locale si le

niturilor. debitelor, creditorilor din impozite §i
raxe precum si alte venituri ale bugetului local:

o} asigurd evidenta corecti a operatiunilor efectuate i
ocal pe capitole s subcapitole:

lor Primarului si rispunde

n numerar sau prin virament:

n} urmiregte realizarea veniturilor bugetului |
licarea hotirarilor Consiliului Local si dispozitii

q) urméresie ap
¢ in domeniul ceonomico-financiar:

de respectarea actelor normativ
¢} face propuneri peniru intocmirea proiectufui de buget:

§} intocmeste situatia Incasérilor pe baza documentelor justificative:
s} conduce zilnic evidenta intrarilor si iegirilor de numerar. stabileste soldul zilnic al
casieriel. asigurd intocmirea corectd a jurnalelor de casd:

1) incaseazil impozite. taxe, contributii. amenzi si alic venituri ale bugetulul local precum si
accesoriile acestora. cu respectarea tneadrarii in clasificatia bugetard aprobatd prin
legislatia privind {inantele publice:
1) efectueazd inchiderea zilnica:

u) elibereazd certificate de atestare fiscald si adeverinte, respectind prevederile legale In
Vigoara:

v) aplic prevederile legale in vigoare
fiscale. constituirea de garantil. poprire. §
executarea silita si a dreptului de a cere compensa
lor fizice st juridice, urmirirea debitelor

cu privire la compensatea si restituirea creangelor
echestru asiguratoriu, preseriptia drepiului de o
cere ren sau Testituirea, stingerea
creantelor fiscale prin executare silith a persoane
rea procedurilor reglementate de Legea insolventei:

soardi. activitatea de executars silitd a punurilor si veniturilor
persoanelor juridice si fizice pentru neachitarea in termen a creantelor bugetului local:

<) raspunde de aplicarca de misuri asiguratorii prin aplicarca sechestrului asupra bunurilor
maobile sau imobile ale debitorului perscane fizice si juridice:

v) intocmeste dosare pentru debitele primite spre executare de la alte institutii si serviciile
publice st asigurd respectarca prevederilor legale privind identificarea debitelor.

coniirmarea si executarea acestora.

insolvabili. deschide
w) organizeazd §i desta

e pe linie de cheltuieli
a) verifici zilnic extrasele de cont:
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¢ si decontcazi ordinele de plata derulate de institugic:

b) intocmest
rile unititilor bugetarc subordonate;

¢y alimenteazi contu
d) intocmeste cecuri pentru ridicarea de numerar.

¢) intocmeste proiectul de buget gi bugetul rectificativ si verifich incadrarca cheltuietilor pe
capitole. subcapitole. articole si alineate bugetare:
f) verifica investitiile de la buget conform hotirarilor de guvern
g) intocmeste si veritica zilnic toate actele de plati:

y urmiireste platile efectuate de Invatdmadnt gi sinitate, urmareste acordarea dispozitiilor

h
bugetare la nivelul creditelor aprobate:
i} intocmeste darea de seami anuald s trimestriald conform anexelor intocmite de
personalul de specialitate:
i) asigurd legalitatea din punc
contractelor incheiate de institutie cu terti:

ventar si mijloace fixe:

t de veders financiar-contabil la intocmiren tuluror

k) propunc la casare. obiccte de in
le jurnal si regisirele inventar anuale:

1) intocmeste registre
a lor, calculeazii amortizirile:

m} tine evidenta mijloacelor fixe si asigurd regvaluare
n} fine cvidenta angajamentelor. lichidarilor si ordonantirilor:

o) intocmeste horderourile de aprovizionare si borderourile de consum peniru materialele
consumabile si a celor cu regim special:

p) tine evidenta cantitativi si valoricd pentru gestiunea de materiale:
) intocmesic balanta de verificare:

r} asigurd inventarierea anuali a patrimoniului i

3 Lem

unititii administrativ-teritoriale st
reflectarea acestuia in documentele contabile.

[1L.6. Compartimentul achizitii publice - monitorizarea procedurilor

administrative

Avticolul 21
Compartimentul achizitii publice - monitorizarea procedurilor administrative  s¢
le atributii:

subordoneard pzrimm'uiui si are urmdatoare
oferate de necesilate cu privire la

a) solicitd compartimentelor de specialitate 1€
se vor achizitiona fn anul urmator. pentru a fi incluse in planul de

tncrarile.

serviciile si produsele ce
achivitii:

b) verificd dacd referatele de necesitat o estimata si data

e regpective cuprind scopul. valoarc
previzionatd a achizitiei:
¢} incadreaza lucrarile. s¢
d) intocmeste Note de fundamentare
jcitatiile privind achizitiile publice:

1 de achizitii final, dupd aprobarea bugetului:
a achizitiilor conform Planului de achizitil:
i accesul in Sistemul Electronic de Achizitii Publice (SEAP)ca

jtatii Contractante:

rviciile si produsele pe coduri CPV:
a procedurii de achizitic:

¢} participd lal
) intocmeste Planu
2} urméreste derulare
1) realizeaza inregistrarea 3
wilizator, reprezentant al Autor
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i} cfectucazd inrcgistrarca ¢i reinnoirea inregistririi in SEAP respectand procedura
operatorul SEAP:
1) réspunde pentra corectitudinea datelor $i informatiilor procesaic

orice modificare survenitd in legituri cu aceste date:
k) asigurd transmiterea electronicit a datelor necesare in vederea obtinerii Certificatului

clectronicd implementatd de
si are obligatia dea

transinite operatorului SEAP

Digital de Inregistrare:
1 redintat de clre operatorul SFAP si

administreaza Certificatul Digital de Inregistrare ine
Autoritatii Contractante:

B :
raspunde de acesta in calitate de utilizator al
formitate cu prevederile SEAP st @

m) aplici procedurile de achizitii publice In con
normativelor in vigoare privind achizitiile publice:

n) asigurdt desfasurarca propriu-zisd 2 procedurilor de achizitie publicd de atribuirea
or de furnizare produse, servicii si lucriri:

contractel
1a deschiderea ofertelor:

o} intocmesie procesele verhale
p) analizeara ofertele depuse.
o) emite hotdrdrile de adjudecare:
7} primeste si rezolva contestatiile:
3 inloemeste $i motiveaza rezolutiile la contestatiile depuser

53 participd la incheierea contractelor de achizitie publicis
1y urmitreste contractele de achizitii publice din punct de vedere al re
vea realititi regularititii si legalitdtii platitor aferente contractelon

ot achizitille publice de bunuri. servicii sau

spectirii valorilor si

wermenelor. confirma
1) tine evidenta contractelor ce au ca obie

actvithti:
u) urmireste executare
auzelor contractuale:

a contractelor de achizitii si informeazit gefii lerarhici ori de céte ori
apar incaleliri ale ¢l
v) elaboreazi analize, studii si strategii de dezvoltare:

w) initiazd i sustine relatiile de Infritive cu localitati din tard si sirfindtaie:
%} identific oportunitatile locale de dezvoltare si initiazd protecte:

ale in planificarea si implementarea p‘i’ﬁt;}%‘zéﬂi de

% ) asigurd implicarea comunitdtii loc
dezvoltare:

7} asigurd managementul implementdrii strategici:

et din comisia de receptie la terminarea luer
sentant al autoritétii administratiei publice:

u privire la organizarea gi
orul Oficial Local. conform Anexei 1 — Procedura de
Organizare si publicare a monitoarelor oficiale ale unitiagiimfsubﬁiviz
reritoriale. la O.UG. nr 572019 privind Codul Administrativ.
completirile ulterioare.

aa) face pa arilor de constructii sia instalatiiior
aferente. in calitate de repre
bh) raspunde de punered in apli
publicarea documentelor in Monit

care sl respectarca prevederilor ¢

funilor administrativ-
cu modificrile si



e

g R

B O

il il il ol il e M o A - T

i -

g

L

~z

-

PR

- >
£ ol S A Al bl Ml - E L o S~ - F

-

w2

-

-

¢ ghinctul

E ol e A ol Al Al Al s - L o T E -F

F A ol ol Al A ol A ol E &~ o F

1117, Cabinetul Primarului
Articolul 22

| Primarului se subordoneazil primm'umi i are urmitoarcie atributils

a) asigurd consilierea primarului pe probleme specifice adminisiratiei publice locale:

b} reprezintd institutia primarului in relatia cu cetdfenii. cu administratia centrald si locald s
cu alte instituil si organizatii. in haza mandatului conferit de primait

¢) pregiteste materiale si informatii necesar
o cele mai importante actiuni a

e emiterii actelor administrative ale primarului:
dy informeazi presa despr le primarului si convocarcs preset
{2 actiunile organizate de primar:

<) colaboreazi cu mass-media pentr
) mediatizeazd activititite zilnice ale
actiunile primarului. intalnirile ofi

u organizarea activitatii de informaré:
compartimentelor din aparatul de specialitate al
primarulu, ciale organizate de acesid si gestioneazi
imaginea institutiel in gnsamblu:

g) asigurd promovarea imaginii Primériei Comunei Valea Danu
mative. mape. broguri. pliante, materiale audio-video sau in format

lui prin comunicate de

presi. buletine infor

plecironics
organizate de primar:

le organizate de primar:
ficitarea primarulul:

h) pune in aplicare planurile st programele de mediatizare
i) elaboreazd materialele de prezentare pentiu evenimente
i) efectuenzd deplasari si delegatil 1n interes de serviciu. la 50
k) exeeutii lucrdri de dactilografiere. rehnoredactare si multiplicare.

i1L8. Compartimentul asistentsi medicald comunitari

Articolul 23

Compartimentul asistentd medic
urmiatoarele atributii:

a) identitica in cadrul comunitatii. persoanele i grupurile vu
medical. social sau al sarficiei. respectiv a factorilor de risc pentru sindtatea
evalueaza, respectiv determind nevoile de servicii de sindtate ale acestora

b) desfasoard programe si actiuni destinate protejiril sinatitiil. promovirii sandtail i in
directd leglturd cu determinanii ai stdrii de sinatate, respectiv stil de viap. conditii de
mediu fizic si social, acces 1a servicii de sinatate si efectueazd activitati de educatie pentrd
<initate in vederea adoptdrii unui stil de viatd sGnatos:

axie primard §i secundard céaire
grupurilor vulnerabile din pu

ald comunitard 3¢ subordoneazi ’g‘;rim&mmi 51 are
inerabile din punct de vedere
acestora §i

¢} furnizeazd servicii de profil membrii comunititii. in
special catre persoanele apartindnd act de vedere medical sau
social:

d) participd la desfisurarea diferitelor actiuni colective de pe teritorinl comunitdyin
vaccindri. programe de screening p@puia‘gian&i si implementare
sandtate. inclusiv mobilizarea populatiei pentru participarea 1a programele de vaccin

cale profilactice:

a programelor nationale de
ari sl

controalele medi
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¢) semnaleaza medicul de familic in privinta cazurilor suspecte de holi transmisibile
‘lor Tn teren si participd la aplicarca masurilor de prevenire 51

constatate cu 0cazia activitd]

combatere a eventualelor focare de infectii:
7} identifica persoanele neinscrise pe listele medicilor de familie si ransmite informatiile
cadere a copiilor §i a gravidelor. in scopul

despre acestea citre medicul de familie. cu pre

tafii de asigurat de sindtate si a asi g senicu

obtinerii cali gurdrit accesuluil acestorad

L]
i

medicale:
ugarului §i 2 copilului mic §

i in mod activ starea de sfinfitate a s
si practicile corecte de nutrific:
si urmareste aplicarea misurilor

g} supraveghe:
promovensa aldptarca efectueazd vizite la domiciliul
terapeutice

sugarilor cu risc medical sau social

recomandate de medic:
dicald a gravidelor cu rise medical sau

h) identificd. wrmdresle st supravegheazii situatia me
social in colaborare cu medicul de familie §i cu agistenta medicald a acestuia. prin
rea de vizite periodice la domiciliul gravidelor si al lauzelor:
% vulnerabile din punct de vedere medical. social sau al

anificare familiald §i confracepiic. precum 51

shectus
1) identifica femeile de varsta fertil
shrficiel si fe informeazli despre serviciile de pl
asigurare suportului de a aceesa aceste servicil:
i) moniterizesza si supravegheazil in mod activ
evidenta privind tuberculoza. HIV/SIDA. boli rare. pre
sulburdri mintale si de comportament. consumatori de substanie |
u afectiuni medicale inserise in registre i evidenie speciale:
asistenta medicali a pacientul
lui singur. complementar agistentei

bolnavii din evidenta speciali. respectiv
maturi. onemich. persoanc ci

ssihotrope. aite categorii de

persoanc supuse riscuiui sau ¢

273 vizite la domiciliu pentru ui gronic sau in stare

ky efectue
de dependentd $i @ vArstnicului, in special a varstnicu
medicale primare. secundare si terfiare:

1) consiliazd medical §i social. In [imita compe
m) furnizeazd servicii de asistenti medicald de urgenid in limita competenielor

€3

tenjelor pro fesionale legale:
profesionale

legale:
n) directioneazi persoanc
sociale si monitorizeazd accesul acestora.
iuni In comun ¢u serviciile sociale din primarie $i personal

in cazul problemelor sociale care pot afecta
e ale persoanci vulnerabile:
cazurilor de viclenid domesticd. o
esitd interventia altor

le apartinind grupurilor vulnerabile citre serviciile medicale si

o) organizeazd $i desfagoard act
turi de la nivel local sau judetean,

diny alte struct
starea de sdndtate sau accesul la servicit medica

p) identificd si notificl autoritatile competente asupra
cazurilor de abuz., 2 persoanelor cu handicap. a altor situatii care nec
servicii dect cele care sunt de competenia asistentei medicale comunitare:

eazd cu alte institutii §i organizaii. inclusiv cu organizatil neguvern
ecte si actiuni care 5¢ adreseazd persoanelor sau
medical. econornic sau social
1o nevoilor specifice

q) colabor wamentale
pentru realizarea de programe. proi
vulnerabile din punct de vedere
servicii gi actiuni de sanatate publica adapia
apartinind orupuritor vulnerabile:

grupurilor
r) executd alte activitagl.

ale comunitaiii gi persoanelor din comunitate
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5) intocmestc evidente §
normelor eticii profesionale si

111.9. Compartimentul agricol - fond fun

Articolul 24
(ompartimentul agricol

proprie
fondului tu
b clibercazd adeverinfe care atestd dreptu

xercitarca activitdiii. cu respeciarca

i documente utilizatc in ¢
excrcitarca profesici.

pistrarii confiden{ialitagii in
ciar

- fond funciar s¢ suhordoneazi Secretarulul General al Comunei $1

are urmitoarele atributiiz

a) nregistreazi si gestioncaza cererile formulate pentry reconstituirea dreptulud de
LI P
1eg@iior

tate asupra terenurilor si intocmeste referate. in conformitate cu ;’fs}“f:wdm"i%z: ¢

nciar, in vederea solutionarii lor:
) 1 de proprictate & terenurilor:
¢) completeaza procese verbale de punere in posesie:
¢y identificd si participé la punerea in posesic a pro
respeciarea {epislatiei In materie de fond funciar:
oy colaboreaza la identificarea terenurilor care fac obiectul
) iain lor si persoanelor interesate modificar
sirdzilor si 2 numerelor postale de pe
eazit Comisiel judetenc contestat
neiar, impreund cu documentatia aferentd. pe carc @ intocmestel
Qatisticd rapoartele statistice In materie:

prictarilor accstor ferenuri. ¢

legilor fondului funciar:
evidentd si comunicd institutii ca denurmirii
raza comunei:

g) inaint file cu privire la modul de aplicare @
fondului fu
h) inainteazit Directiel judetene de
la 7i datele din registrul agricol:

i) completeazd si fine
ertificatele de producitor agricol:

i) elibercazd i vizeaza ¢
k) elibercazd adeverinte din
1) intocmeste centralizatoare refe

egistrul agricols
ritoare la numirul gospodiri
le cultivate $i producti

%

ilor populatici. terenurile din
proprietate pe categorii de folosinta. suprafete a obtinuta. efectivele

iile de albine. mijloace de transport masini agricole:
despre obligatiile ce le revin cu privire la registrul agricol si se

in vederea completarii acestuia;
actelor de arendd si inchiriere/concesionare a

de animale si famil
m) informeazi cetitenii
depluseazd la gospodarii
1) inregistreazd si {ine evidenta conir
rerenurilor agricole.

11L.10. Compartimentul relatii cu publicul - reswrse umane

Articolul 25

Compartimentul relatii cu publicul - resurse umane se subordoncazd Secretarulul General al
Comunei 81 ar¢ urméatoarele atributii:

a) asigurd intocmirea formalititilor privind scoaterea la concurs 2 posturilor sioa
promovirilor din cadrul aparatului de specialitate si raspunde de organizarea In conditii
procedurilor specifice concursurilor:

urs/examen pentru ocupar
ea in muncd a candidatilor

¢a posturilor vacante $i
declarati admisi. pe

optime 2
b) asigurd secretariatul comisiilor de cone
intocmeste docurentatiile privind fncadrar
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baza proceselor verbale ale comisitlor de concurs/examen i conformitate € prevedertle

legale;

o) electueaza lucran privind incheierca. modificarea. suspend
serviciu. gi/sau a contractului de muncad pe perioadd nedeterminatd sau determinata:

onalul de conducere in vederea intoemirii figelor de post §i e
aratului de specialitate. conform

area $i incetarea paportului de

d) colaboreazd cu pers
ovidenta acestora pentr posturile ocupate din cadrul ap

analiza posturilor aferente functitlor

prevederilor legale:
~ru desemnat pentru
rale si specitice. conform

¢) face parte din grupul de lue

publice din cadrul institutici. privind cadrele de compeiente gene
legislatiel in vigoare:

1) intocmeste. gestioneazd gi rispunde de dosarele profesionale ale functionarilor publici.
precum gi de dosarele personale ale personalufui contractual. coniorm prevederilor legale:
gy rispunde de intocmirea situatiel privind planificarea concediilor de odihnd. in vederea
aprobarii de caure primar:

h) elibercazi la cerere. adeverinie priv ind vechimea in munc.

ind calitatea de salarial. priv
privind drepturile salariale:

i) primeste. inregistreaza declaraii
conform legislatiet in vigoare:

iy acordd consultantd si asistentd functi
a respectarea normelor de conduitd:

pe care il supune aprobarii primarului:
nare al aparatului de

ile de avere si de interese si asigurd gestiunea acestora

onarilor publici din cadrul aparatului de specialitate
o] Primarutui cu privire |
k) participd la elaborarea Regulamentului intern
1y participd la elaborarea Re:g:uianmmuiui de Organizare $i Functio
specialitate. pe carc il supune aprobérii primarului §i adoptarii € onsilivlui Local:

m) centralizeaza, conform prevederilor legale. rapoartele de evaluare ale functionarilor
publici i fisele de evaluare a performantelor profesionale individuale ale gmm@m%mimi
contractual:

n} rispunde de intocmirea Planului de fo
il supune aprobrii primarului:
documentatia necesard  supuf
ui de funetii. la solicitarea sefilor jerarhict:

ei cu Agentia Nationald a Functionarilor Publici Bucuresti:

are. completat cu actele normative care

rinare profesionald al functionarilor publici pe care

erii spre aprobare Consilivlui Local a

o) intocmeste
organigramei 31 a statul
p) asigurd legitura instituf
q) asigurd aplicarea gistemului de salarizare in vigo

apar pe parcurs. in concordantd cu structura organizatm'ica sin
r) elibereaza documentc privitoare iz activitaiea desTasuratd d
personaltul contractual:

rapoarte. documente. situatii

umarul de posturi aprobate:
e functionarii publici si de
s) intocmeste referitoare 18 activitatea specificd
cwmg&aﬁimmﬁﬂui séu.

g) Intocmeste si actunlizeazd  baza de informatic
.REVISAL.. fransmitind Inspectoratului Teritorial

personalului contractual:

date 2 ;ﬁ"ngmmumi
de Munca Arges dale privind activitatea
lici si le comunicd ANFP Bucuresti:

1) opereazd modificirile intervenite la functionarii pub
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1) opercazi pe calculator programe specifice domeniului de activitaie:
1) intoemeste statele de plata pentrt tot personalul din organigrama institufici:
v) intocmegte statele de platd pentru indemnizatiile consilierilor locali:
| de intrari-iesiri al institugien:

W} opercazii in Registrul genera
din cadrul institutiel. documentele

%) transmite ciire compartimentele de specialitate
inregisirate si repartizate;
y) rezolvi in termen legal
repartizatd de primar prin registratura institutiel:

licitirile privind informatiile de interes public:

si cu respectarea ceringelor legislatiel in vigoure. corespondents

7) primeste so
aa) inregistreazd solicitdrile in Regi
privind accesul la informatiile de interes public:

solicitantului direct sau eleetronic la adre

strul pentru Inregistrarea solicitirilor i raspunsurilor

“bb) comunicd sa de e-mail furnizatd, data st
surmdril de Inregistrare a cererit:

¢} fransmite solicitarea structurilor
informatiile solicitate, pentru & verifica respectarea prev
5442001 privind liberul acces la informatiile de interes public:

ddy primeste rispunsul de la structurile competente. redacteazd rispunsul impreund cu
motivatia intdrzierii oti a respingerii solicitarii in

competente  din cndrul institugiel. care  defin
ederifor art. 12 din Legea nt

informatia de interes public sau cu
conditiile legii:

ee) Inregistreazi raspunsul si il transmite solicitantului, pe suportul solicitat in termenul

1111, Compartimentul asistentd sociala - stare civila
Articolul 26

{1} (.‘mmpm“a%mmﬁul asistentd social
Comaned st are urmatoarele atribugii:

% - gtare civild sc subordoneazi Secretarulul General al

Asistentd sociald

a) asiourd si organizeazi activit for privind heneficiile de asistentd

atea de primire a solicitar
sociali:

b} pentru beneficiile de asistenid socia
Tunard a cererilor si trgnsmiierea acestor

15 acordate din bugetul de stat realiveazil colectare:

a cifre agentiile teritoriale pentru plati si inspectie
sociald:

¢} verifici indeplinirea conditiilor lor de asistentd sociald.

legale de acordare a heneficii
ite prin hotlicdre a Consiliului

esard in vederea stabilirii dreptului la masurile de

conform procedurilor previzute de lege sau. dupa caz. stabil

Local. si pregiteste documentatia nec
asistentd sociali:

ste dispozitii de acordare/ respingere saul.
or de asistentd sociald acordate di

dupi caz. de modificare/ suspendare/

d) intocme
incetare a beneficiil n bugetul local si le prezinti
primarului pentru aprobare:

o) comunica beneticiarilor dispozitiile la care sunt

cu privire la drepturile $i facilitatile

indreptititi. potrivit legii:
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) urmireste i raspunde de indeplinirca conditiilor legale de cétre titularii st persoancie

indreptatite la beneficiile de asistenta sociald;

o) efectueazii sondaje si anchete sociale penfru depistarea precoce 4 cazurilor de risc de
exeluziune sociald sau a altor situatii de necesitate in care se pot afla memb
in funciie de situatiile constatate. propune masuti adecvate in vederea sp

i comunitiitii sl
rijinirii acestor

NErsoanc:

h} realizeazdi activitatea financiar-contabila privind beneficiile de asistentd sociall

adiministrate:

i) participd la elaborarea si fundamentarea propunerii de buget pentru finanfarea

beneficiilor de asistentd socialid:
indeplineste orice alte atributii previizute de reglementirile legale In vigoare.
administririi §i acordirii

N

(2) Atributiile Compartimentulul in domeniul organizirii.
serviciilor sociale sunt urmitoarele:

ategiile nationale si judetenc. precum si cu pevoile

a} elahoreazi, in concordantd cu s
rviciilor sociale, pe termen mediu si

locale identificate. strategia locald de dezvoliare a se
lung. pentru o perioadd de 5 ani. respectiv de 10 ani, pe care o propune Spre aprobarc
Consiliului Local si raspunde de aplicare acesteia:

h) elaboreazii planurile anuale de actiune privind serviciile sociale administrate s
din bugetul Consiliului Local si le propune spre aprobare Consiliului 1.ocal. care cuprind
date detaliate privind numdrel si categoriile de beneficiari. serviciile sociale existente.
serviciile sociale propuse pentru a fi infiintate. programul de contractare a serviciilor din
fonduri publice, bugetul estimat si sursele de finantare:
¢) initiaz. coordoneazi si aplicd masurile de prevenire si combatere a situatiilor de
marginalizare si excludere sociali in care s¢ pot afla anumite grupuri sau comunitati:

d) identificd familiile si persoancle aflate in dificultate, precum si cauzele care au generat
situatiile de risc de excluziune sociala:

o) realizeaza atributiile prevazute de lege in procesul de acordare a serviciilor sociale:

f) propune primarului. in conditiile legii. Incheicrea contractelor de parteneriat public-
public si public-privat pentru sustinerea dezvoltdrii serviciilor sociale:

g} propune infiintarea serviciilor sociale de interes local:

azi si administreazd datele si informatii
serviciile administrate de acestia si le comunicd servicitlor
i Muncii si Justitiei

{inangale

h) colecteazd. prelucre le privind beneficiarii.

furnizorii publici si privati si
publice de asistentd socials de la nivelul judetului. precur si Ministerul
Sociale. la solicitarea acestuia:

1) monitorizeaz gi evalueaza serviciile sociale:

azi proiecte cu finantare nationald si internationald in domeniul

i) claboreazii i implemente
serviciilor sociale:

k) asigurd informarca si consilierca
drepturile sociale i serviciile sociale disponibile:

weneficiarilor, precuim sl informarea populatiel privind
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te copilului. familici, perseanclor cu

inistreaza serviciile sociale adresa
goriilor de heneficiart previizute de

i+ furnizeazd si adm
dizabilitati, persoanclor vArstnice, precum i tuturor cate
lege. fiind responsabil de calitatea serviciilor prestates
m) asigurd formarea continud a asistentilor personali: evalueazi gl monitorizeazd activiiated
acestora in conditiile legii:

- eazd activititile de informare. formare si indrumare metodologici. 1n

n) planificd si reali
vederen cresterii performantel personalului carc administreaza si acordd servicii soctale:
le care reprezinid interescle

o) colahoreazd permanent cu organizatiile societitii civi
diteritelor categorii de beneficiari:

p) sprijind dezvoltarca voluntariatului in serviciile sociale,
Legi nr. 782014 privind reglementared activitatii de voluntariat in Roménia. <y

cu respectarea prevederilor

modificirile ulterioare:
¢) indeplineste orice alte atributii previizute de reglementirile Jegale in vigoare.
(2)1it. a) si by € ompartimentul organizeazi consultiri cu

5

{3} in aplicarea prevederilor alin.
atiile reprezentative aie

furnizorii publici si privati. cu asociatiile profesionale si organiz
peneticiarilor.

Stare civilid

a) intoemesie, la cerere sad din oficiu, potrivit legil. acte de nagtere. de cs3 torie si de deces.
w1 dublu exemplar. si elibereaz persoanelor fizice indreptiiite certificate doveditoare
privind actele §i faptele de stare civild inregistrate:

de stare civild aflate in pasirare 51 trimit comunic frt

b) Inseric mentiuni pe marginea actelor
conform legislatiel:

ru inscriere in registrele de stare civild.

autoritatilor publice. extrase peniru uz oficial de pe actele de

documentelor aflate in arhiva proprie. cu respevtarca
prop i

Jde mentiuni pent
o) elibereaza gratuit, la cererea
stare civili precum st fotocopii ale
legislaticl in vigoare:

d) elibereaza. la cerered persoanclor fizice. dovezi privind inregistrarea unui act de stare

]
wis
-
]
s
2
§

¢) trimite structurilor de evidentd a persoanelor din cadrul S.P.C.LE.P. lacare este arondatd
unitatea sdministrativ-teritoriald. in termen de 10 7ile de la data tntoemiri actului de stare
civild sau a modificarilor intervenite in statutul civil. comuniciri nominale pentru niscuiii
vii. cetdteni roméani. ort €U privire la modificirile intervenite n statutul civil al cetienilor
romani:

£y wrimite cenirelor militare. pa
documentul de evidenid militard afl
g) trimite structurilor de stare civild din

administrativ-teritoriald, pand la data de

a3 la data de 5 a lunii urmitoare inregistririi decesuiui.

at asupra cetiitenilor incorporabili sau recrutiior:
cadrul S.P.C.L.E.P. la care ¢ste arondatl uniateu
5 a junil urmatoarc. certificatele anulate la
completare:

h) intocmeste buletine statisti
normele Institutulu National de Statisticd. pe care
Judeteana de Statisticd:

es. in conformitate U

ce de nastere. de chsitorie i de dec
de & a lunii

le trimit. pand la data

yrmatoare inregistrarii. la Direclia
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jor si certificatelor de stare civili in condifil

pastrarii registre
acestora si asigurd spatiul

i} dispune misurile necesare
iordrii sau a disparifici

care s3 asigurc evitarca deter

necesar
destinat desthguririi activitaiii de stare civild:

3y atribuie codurile numerice personale(C.N.F.). d
pistreazd §i le arhiveazi in conditii de deplind securitate:
) propune necesarul de registre. certificate de stare civild.
cerneald speciald. pentiy anul urmitor. gi il comunicd anual structurii de
cadrul S.P.CLEP.

1} reconstituic registrele de stare civild
textului din exemplarul existent. certific

in listele de codurd precaleulate. pe care fe

sormulare. imprimate auxiliare s
stare civili din

pierdute ori distruse - partial sau total - prin copierca
and exactitatea datelor inscrise prin semnare si
aplicarea sigiliului 51 parafel:

m}) primegte cererile de schimbare a numelui
pentru a fi transmise. spre verificare

pe cale administrativd si documentele
< p.C.L.EP. la care este

]

prezentale in motivare.
arondatd unitates administrativ-teritoriala;

n) primeste cererile de inseriere de meniiuni cu privire la modificirile intervenite in
striintate. in statutul civil al persoanei. determinate de divorf. adopiie, schimbare de nume
si/$au prenume. precum si documentele ce sustin cererile respective. pe
D.E.P.ABD. in vederea aviziirii inscrierii menjiunilor corespunzitoars sail. dupft caz. a

care le Inainteazi

emiterii aprobarii;

o) primeste cererile de transcriere a certificat
straindtate, insofite de actele ¢e le sustin, intocmesc 1
respingere a cererii de transcriere pe care il inainteazi., impreun
ahile de catre S.P.CILEP. tn coordonarea carora s¢ atla;
foctucazd verificiri pentru

clor si extraselor de stare civild procurate din
cferatul cu propunere de aprobare sau
i cu intreaga documentatic.

in vederea avizarii preal
ficarc a acielor de stare civila st ¢
ilor depistate In cuprinsul actelor de stare civila sau &

intocmese documentatia si referatul cu propuncre de
1. in vederea

g.P.(.1EP. pentru aviz prealabil.
cire primarul unititit

p} primesie cererile de recti
siabilirca cu exactitatc a eror
mentiunilor inscrise pe acestea.
aprobare sau respingere §i Ie tnainteazi
emiterii dispozigiel de aprobarc/respingere de rectificare de
administrativ-teritoriale compelente:

de reconstituire $i tmoemire ulterioard a actelor de stare civiki.
si referatul prin care se propunce primarulul unitdtit administrativ-
tiei de aprobare sau respingere. €U avizul prealabil al

g} primeste gererile
intocmese documentatia
teritoriale emiterea dispozi
SPCLEPS

r) inainteazd §.P.CLET. exemplarul IT al registrelor de stare civila, in termen de 30 de zile
de la data cand toate filele din registru au fost completate., dupd ce au fost operate loate
rul de stare civila - exemplarul I:

meniiunile din regist
P/ D.GEP. incazul pier

s} sesizeaza imediat S.P.C.IE derii sau furtulul unor documenic
de stare civild cu regin special:

5) indeplineste atributiile privind deschiderea proceduri succesorale:
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ii succesorale camercl notarilor publict.

le pentru deschiderea procedur
iard, in a cdrei circumseriptic teritor

£} comunicd scsizari
adastru si publicitate imobil

precum si oficiuluide ¢
defunctul a avut ultimul domiciliu

ald

1i1.12. Compartimentul de utilitd(i publice

Articolul 27

Compartimentul de utilitit publice se subordoncazi viceprimarului i are urmatearele

arributil:
e transport rutier
o) utilizeaza autovehiculul predat:
b) efectueazd curse doar tn intercs de serviciu:

goare privind circulatia pe drumurile publice:

¢} asigurd respectarca reglementdrilor in vi
a tehnica a autovehiculului;
¢ si le prezintd. la cerere.

dy verificd permanent starc
vehiculului in conditii corespunzitoar

e} plstreazd actele auto
vild

organclor de control:
i) urmdrestc termenele la care expird inspectia tehnicd. asigurarea de raspundere <ty
obligatorie i sesizeazi conducerea institutiel asupra apropierii acestor ermens in vederea
pregatirii si programarii autovehicolului pentru obtine
g) mentine curiitenia zilnicd la standarde maxime in autovehicul:
h) pred foile de parcurs completate COTespunzator cu toate datele.

e deservire utilaje
a) raspunde de buna functionare si exploatare @ utilajului pe care il are in primire.
b) raspunde ca utilajul s fie dotat cu cele necesare (trusd ganitard, stingditor incendiu. ic. b
¢) se ocupd de efcctuarea reviziilor tehnice. conform prevederilor legale:
dy verificd permanent starea tehnicd a utilajului pe care il conduce:
o} pastreazd actele utilajului in conditii corespunzatoare 5i le prezintd. 1a cerere. organclor

rea lor

de control:
1) respectd cu strict
o) preda foaia de
g."az“ogz’zmm}mi gle Tucru.

e ingrijire. Intretiners. reparalii
atiile din interiorul primariei
acesteia {curte. scari. parcare )
1 UAT Comuna Valea Danului. la

nteazd circulatia pe drumurile publice:

ete actele normative care regleme
u toate datele. la terminarea

pAFCUrs mmp%emté mrm@umé‘iw €

a) efectueaza curdienia in sp (hirouri. sald de sedinte. holurt,
atiile exterioare glerente

orup sanitar. ete.) siin sp
alte imobile aflate In domeniu

by efectucazi curditenia in

solicitarea sefilor ferarhici:

¢) administreaza bunurile materiale

nereguli constatatd

eti gi orice alte nereguli observate:

) pregéteste materialul lemnos necesar penti functionarea C&
| rece) focul la centrala termicé:

£y aprinde zilnic {in sezonu
o) ingrijeste §i rispunde de buna functionare & centralei termice:

sau de altd naturd pe care le are In gestiune:
d) comunicd orice la functionarea instalagiilor de apd. fisuri sau

degradiri aparate la per
ntralei termice:
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hy executd fucrari de intretinere i reparafii i raspunde de calitatea luerdriior cxecutate:
raspunde de supravegherea, intretincrea §i repararca instalatitlor:

1}
iy verifica i urmaregte ¢a presiunile de |

la parametri normali de

ueru din instalatii sa fic

{unctionare. in cazul constatérii unor pierderi de api pe trascu. ia urgent misuri de depistare

si remediere. acolo unde este cazul:
k) efectueazi lucrir de intretinere si iglenizare periodic
unctionarea corespunzatoare a acestora.

a pugurilor gia rezervoarelor de apd
potabili §i rispunde de
e alte atributii

a} executd uc Eri de intrefinere si amenajare a caminelor culturale:
1) executd lucriri de ecologizare a vailor:
¢) executd Jucrdn de intretinere si amenajare a santurilor $ia acostamentului:
dy executd lucrari de colectare a gunoaielor de pe raza localitatiic
o1 executi lucriin de curdtat manual zdpad
1 exeeutd lucriri de degajat terenuri (malurile cursurilor apelor

a pomilor sia arbustilor de pe marginea drumurilor:

a si imprasticrea de materiale antiderapante:

y de corpuri strdine:

g} execuld lucrari de toaletare
h) executd luerdri de salubrizare In Zona podurilor si in zona Tunek:

i) executa lucrari de Intretinere & zonelor spatiilor din pareul hisericii. zona cimitirclor:

i) executd lucrdri de tiere si asezare lemne de foc pentru primiric. bibliotecd §i ciminele

culturale.

111.13. Biblioteca Comunald

Articolul 28

Biblioteca Comunald se subordoneazd Consiliului Local si are urmitoarele atribufil:

5 dervolts si conservd colectil de carti. publicatii

acestora n seop de

a) constituie. organizeazd. prelucreaz
pentru o {acilita utilizarea a

seriale. alte documente de hibliotech.

informarc, cercetare, educatie sau recreere:

by asigurd servicii de tmprumut de documente 1

lecturd si de documentare. lecturd si educafie permanentd:

¢) initiazi. organizeazd sau colaboreazi la programe si
iciilor de biblioteci (in functie de

i a traditiilor culturale. d¢ animati

o domiciliu si de consultare in silile de

activitay de diversificare.
modernizare si automatizare a serv alocatiile bugetarel. de
valorificare a colectiilor de documente § e culturald si de
educciie permanentd:

ijloacele fixe §i obiectele de i

nventar aflate in patrimoniul Ribliotecii:

¢ tine de dotarea bibliotecii cu noi publicatii. intretinerea tocalulul.

i mare de cititori. precum si de organizarea unori activitit

d) gestioneaza m
ey raspunde de tot ceea
atragerea unul numir clt m
specifice:

£y cotaboreazi cu ceila
a cetdtenilor, in special a tinerilor:

g) efectucazii statistica de hibliotecd ce
si a documentelor eliberate spre lecturd:

iti factori din comund in vederea dezvoltarii pasiunii pentru fiteraturd

include evidenta utilizatorilor a frecventel acestora
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j) propune actiuni instructiv-cducative. informativ-formative in cola

hy intreprinde operatiuni de avizarce 2 restanticrilor. recuperarc fizicd sau valoricl a
documentelor deteriorate ori picrdute de utilizatori; ‘
i) asigurii conditii microclimatice de conservare a colectiilor:
horare cu cadrele

didactice ori alte institutii specifice n vederea stimularii dorintei de lecturd si atragerii

membrilor comunititilor.

111.14. Servicivl Voluntar pentru Situatii de Urgenta
Articolul 29

Serviciul Voluntar pent
urmitoarele atributiic

1) desfisoard activitdti de informare si instruire privind cunoagterea

ru Situatii de Urgentd se subordoneaza Consilivlui Local st are

g1 respectarea regulilor

si a misurilor de apdirare impotriva incendiilor:
b} verificid modul de aplicare a normelor. reg
srivese apdrarea impotriva incendiilor. in domeniul de competenti:

ren incendiilor. salvarea, acordarea primului ajutor si
ate de incendii sau in alte situatil de

lementarilor tehnice si dispozitiilor care

¢} asigurd interventia pentru stinge
protectia persoanelor. a animalelor si a bunurilor periclit

urgenti:

d) organizeazd si conduc
th caz de incendiu, avaril, calamititl natura
¢) actualizeaza §i tine evidenia documentelor operative pe suport electronic:
£) intocieste situatia cu mijloacele, aparatura, utilajele si instalatiile din localitate care pot
i3 folosite In situatii de urgentd. pe carc 0 actualizeazi permanent pe suport electronic:

¢) executd instructajul general si periodic cu personalul institutiet:

hy face propuneri privind imbunititirea activitatii de prevenire gi eliminarea starilor de

¢ actiunile echipelor de specialitate sau specializate a voluntarilor

le. inundatii. explozii si alte situatii de urgentis

nericols

i) promoveazdt n permanenti serviciul in rindul populatiei si elevilor si asigurd recrutarea

permanenti de voluntari:

iturmareste realizarea, intretinerea si functionarea legaturilor si mijloacelor de instiintare si
alarmare in situafii de protectic civild:
i) elaboreaza si aduce la indeplinire pl
si lunare, de pregatire a formatiilor. salariatilor si populatiei.

anurile privind activitatile de protectie civild anuale

I11.15. Sofer microbuz scolar

Articolul 30

Sofer microbuz scolar se subordoneaza viceprimarului si are urmitoarele atributii:
s microbuz scolar

a) deservesie microbuzul scolar:

b) asigurd transportul elevilor. conform graficului st

¢) asigurd respectarea reglementirilor in vigoare privind circulatia p¢

d) verificd permanent starca tehnicd a autovehiculului:

abilit si adus la cunostinga parintilor:
drumurile publice:
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¢) pastreazi actele avtovehiculului fn conditil corespunzitoare si le prezintd. la cerere,
organelor de control;
{) urmiireste termenele la care expird inspectia tehnici. asigurarea de rdspundere civild
obligatorie si sesizeazd conducerea institutiei asupra apropierii acestor termene in vederea
pregdtirit si programdrii autovehicolului pentru obtinerea lor:
g) rdspunde de siguranfa si securitatea persoanclor transportate - elevi si profesori - in
timpul wransportului;
h) mentine curitenia zilnicd la standarde maxime in microbuzul scolar;
iy predil foile de parcurs completate corespunzitor cu toate datele.
e alic atribugil. pe pericada vacantelor scolare

a) executd Euu“am de intretinere si amenajare a cdminelor culturale:
) executd luerfirt de ecologivare a viilor:
o) execatd luerfind de Intrefinere st amenajare a sanfurilor si a acostamentulul:
d) execut 5 tueriri de colectare a gunoaielor de pe raza localititit:

j executd luerdri de curitat manual zipada st impristierea de materiale antiderapante:

£} executd i ucrdri de degajat terenuri (malurile cursurilor apelor) de corpuri striiine:
2y exceutd lucriri de toaletare a pomilor si a arbustilor de pe marginea drumurilor:
a) executd lucrdri de salubrizare in zona podurilor si in zona Tunel:

i

i} executd luerdri de Intretinere a zonelor spatiilor din parcul bisericil. zona cimitirelor:
y executd lucriirl de tdiere si asezare lemne de foc pentru primdérie, bibliotecd si climinele

*

culturale.

Capitolul I'V Dispozitii finale

Articolui 31

Activitatea din cadrul Primirici Comunei Valea Danului se desfigoard de luni pind vineri
intre orele 08:00-16:00. Entitatea are dreptul de a modifica acest orar In funciie de situatiile
de ordin social. elimatic etc. ce pot interveni i dacl are la baza o prevedere legislativd in

vigoare.

Articolul 32

Dispozitiile prezentului Regulament se completeazi cu prevederile Ordonantel de Urgentd
a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ. cu modificirile si completirile
ulterioare. ale Legii nr. 53/2003 privind Codul Muncii, republicati. cu modificirile si
completdrile ulterioare, precum si cu alte prevederi legale aplicabile administraiei publice

focale.

Articolul 33

Normele si regulile stabilite prin prezentul Regulament se aplicd primarului.
viceprimarului, tuturor functionarilor publici si persoanelor Incadrate cu contract individual
de muned in cadrul Primériei Comunei Valea Danului.
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Articolul 34
Activitatile specifice fiecirui compartiment din cadrul aparatului de specialitate al
primarului, se completeazi corespunzator cu atributiile din fisa postului. precum si cu alte

prevederi legale.

Articolul 35
Nerespectarea  prevederilor prezentului Regulament atrage dupdt sine raspunderca

disciplinard, administrativa ori civila.

Articolul 36
Dup aprobarea prezentului Regulament. conducitorii comparlimentelor vor stabili sau

actualiza. dupi caz. tisa postului.

Articolul 37

(1) Prevederile prezentului Regulament se completeazd si se modificd ori de céte ori este
necesar. €a urmare a unor modificiri legislative. noi activitdti/ competente date In sarcing
administratici publice locale sau reorganizarea unor activititi ori compartiment din cadrul
entititii.

(2} Conducitorii compartimentelor pot inainta propuneri de modificare sau completare a
Regulamentului. fiind direct rispunzitori de continutul. corectitudinea si legalitatea
informatiilor furnizate.

Articoiul 38

(1} Conducerca din cadrul primirici va aduce la cunostinta personalului prezentul
Regulament care Isi va produce efectele din momentul luarii la cunostintd de cétre acestia.
(2) Anaajatii noi vor lua la cunostintd prezentul Regulament in momentul angajdrii.

Articolul 39
Regulamentul de Organizare $i Functionare al aparatului de sp

ecialitate al primarului
comunei Valea Danului se afiseazd la sediul primiiriei §i se publi

icd pe site-ul web al

institutict,



