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JUDETUL ARGES

CONSILIUL LOCAL AL COMUNEI VALEA DANULUI

PROIECT DE HOTARARE nr., 3 / august 2024
privind aprobarea Regulamentului de Organizare si Functionare al aparatului de specialitate al primarului
comunei Valea Danuini

Consiliul Local al Comunei Valea Danului intrunit in sedintd ordinari:

Avind in vedere:

- Referatul de aprobare nr. 3410/03.07.2024 al primarului comunei Valea Danului:

- Raportul de specialitate nr. 3411 03.07.2024 intocmit de secretarul general al comunei Valea Danului:

- HC.L. nr. 6922.12.2023 privind aprobarea reorganizirii aparatului de specialitate al primarului
comunei Valea Danului, judetul Arges, aprobarea Organigramei si a Statului de functii pentru aparatul de
specialitate al primarului comunei Valea Danului, judetul Arges si pentru serviciile publice locale din subordinea
Consiliului Local al comunei Valea Danului, judetul Arges. in conformitate cu prevederile Legii nr. 296/2023
privind unele masuri fiscal-bugetare pentru asigurarea sustenabilititii financiare a Roméniei pe termen lung, cu
modificirile. completérile si rectificirile ulterioare:

Tindnd cont de prevederile:

- art. 129 alin. (1), alin. (2) lit. a) si alin. (3) lit. ¢) din O.U.G. nr.57/2019 privind Codul Administrativ.
cu modificarile si completirile ulterioare

- Anexei 1 la Ordinul S.G.G. nr. 6002018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitdfilor publice, referitoare la Standardul 2-Atributii, functii. sarcini si Standardul 4-Structura organizatorici;

- Legii nr. 53/2003 privind Codul muncii. republicatd. cu modificarile si completirile ulterioare:

- Legii nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativi pentru elaborarea actelor normative,
republicata, cu modificirile si completérile ulterioare;

Ludnd act de avizele comisiilor de specialitate ale Consiliului Local al Comunei Valea Danului,
respectiv: Comisia economico-financiard si de administratie, Comisia juridici si de disciplind, social-culturala,
culte, invatimant, sanatate si familie. muncy si protectie sociald. protectie copii, tineret si sport, turism, precum
si Comisia pentru amenajarea teritoriului si urbanism. mediu s agricultura;

in temeiul prevederilor art. 139 alin.(1) coroborat cu art.196 alin.(1) lit.a) din O.U.G. nr.57/2019
privind Codul Administrativ, cu modificirile si completdrile ulterioare, adoptd prezenta

HOTARARE:

Art.l. Se aproba Regulumentul de ¢ Irganizare si Functionare al aparatului de specialitate al
primarului comunei Valea Danului, conform Anexei care face parte integranti din prezenta hotarére.

Art. Cu data intrérii in vigoare a prezentei hotardri isi inceteazd aplicabilitatea orice alte dispozitii
contrare.

Art.3. Prezenta hotiirire se comunici. in termenul prevazut de lege, Institutiei Prefectului-Judetul
Arges, primarului comunei Valea Danului. C ompartimentului Relatii cu Publicul-Resurse Umane, aparatului de
specialitate al primarului si se aduce la cunostintd publicd. prin publicare pe site-ul oficial al Primariei comunei
Valea Danului. in conditiile legii.

Adoptatd astizi: .08.2024

AVIZAT PENTRU LEGALITATE
SECRETAR GE AL COMUNEI,
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ROMANIA

JUDETUL ARGES

PRIMARIA COMUNEI VALEA DANULUI Nr. 3410/03.07.2024

REFERAT DE APROBARE
Avind in vedere:

- H.C.L. nr. 69/22.12.2023 privind aprobarea reorganizirii aparatului de specialitate al primarului
comunei Valea Danului, judetul Arges, aprobarea Organigramei si a Statului de functii pentru aparatul de
specialitate al primarului comunei Valea Danului, judetul Arges si pentru serviciile publice locale din
subordinea Consiliului Local al comunei Valea Danului. judetul Arges, in conformitate cu prevederile Legii
nr. 296/2023 privind unele masuri fiscal-bugetare pentru asigurarea sustenabilititii financiare a Romaniei
pe termen lung, cu modificérile, completarile si rectificirile ulterioare

- prevederile art. 129 alin. (1), alin. (2) lit. a) si alin. (3) lit. ¢) din O.U.G. nr.57/2019 privind Codul
Administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare,

- prevederile Anexei 1 la Ordinul S.G.G. nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitétilor publice, referitoare la Standardul 2-Atributii. functii, sarcini si Standardul 4-Structura
organizatorici;

propun spre analiza, dezbatere si aprobare Proiectul de hotirire privind aprobarea Regulamentului
de Organizare $i Functionare al aparatului de specialitate al primarului comunei Valea Danului.

PRIMAR,
Preda Vasile
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JUDETUL ARGES

RAPORT DE SPECIALITATE

Avand in vedere:

- Referatul de aprobare nr. 3410/03.07.2024 al primarului comunei Valea Danului. in calitate
de initiator al Proiectului de hotirare privind aprobarea Regulamentului de Organizare si Functionare al
aparatului de specialitate al primarului comunei Valea Danului;

- HCL. nr. 69/22.12.2023 privind aprobarea reorganizdrii aparatului de specialitate al
primarului comunei Valea Danului. Jjudetul Arges, aprobarea Organigramei si a Statului de functii
pentru aparatul de specialitate a] primarului comunei Valea Danului, judetul Arges si pentru serviciile
publice locale din subordinea Consiliului Local al comunei Valea Danului, judetul Arges. in
conformitate cu prevederile Legii nr. 296/2023 privind unele masuri fiscal-bugetare pentru asigurarea
sustenabilitatii financiare a Romaniei pe termen lung, cu modificirile. completarile si rectificarile
ulterioare;

- prevederile art. 129 alin. (1), alin. (2) lit. a) si alin. (3) lit. ¢) din O.U.G. nr.57/2019 privind
Codul Administrativ, cu modificirile si completarile ulterioare, potrivit cdrora;

(1) Consiliul local are initiativa si hotdraste. in conditiile legii, in toate problemele de interes
local. cu exceptia celor care sunt date prin lege in competenta altor autoritati ale administratiei publice
locale sau centrale.

(2) Consiliul local exerciti urmatoarele categorii de atributii:

a) atributii privind unitatea administrativ-teritoriala, organizarea proprie, precum si organizarea si
functionarea aparatului de specialitate al primarului, ale institutiilor publice de interes local si ale
societdtilor si regiilor autonome de interes local;

(3) in exercitarea atributiilor previzute la alin. (2) lit. a), consiliul local:

¢) aproba, in conditiile legii, la propunerea primarului, infiintarea, organizarea st statul de functii
ale aparatului de specialitate al primarului:

- prevederile Anexei 1 la Ordinul S.G.G. nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului
intern managerial al entititilor publice, referitoare la Standardul 2-Atributii, functii, sarcini gi
Standardul 4-Structura organizatorica:

Tinénd cont de faptul ca Regulamentul de Organizare si Functionare (ROF) al entitatii publice
cste un instrument ce cuprinde reglementdri generale, rolul si functiile entitatii, atributiile principale,
structura organizatorica, relatiile functionale, competente si atributii ale compartimentelor.

propun spre analizi si aprobare proiectul de hotirre in forma prezentati de initiator.

i Valea Danului,
(I

Secretar general al
Luca A

PRIMARIA COMUNE] VALEA DANULUI Nr. 3411/03.07.2024

s
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Anexa la H.C.L. nr. /

Regulament de Organizare si Functionare
al aparatului de specialitate al
primarului comunei Valea Danului
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CUPRINS

Capitolul I - Dispozitii generale

Capitolul Il - Structura organizatoricdi a aparatului de specialitate al

primarului

Capitolul 111 - Atributii specifice Primarului, Viceprimarului si aparatului de
specialitate al primarului

1. Primarul

II1.2. Viceprimarul

IIL.3. Secretarul General

II1.4. Atributii comune tuturor compartimentelor

I11.5. Compartimentul financiar-contabilitate

111.6. Compartimentul achizitii publice - monitorizarea procedurilor
administrative

11.7. Cabinetul primarului

I11.8. Compartimentul asistentd medicald comunitari
II1.9. Compartimentul agricol - fond funciar

I1.10. Compartimentul relatii cu publicul - resurse umane
II1.11. Compartimentul asistentd sociald - stare civild
H1.12. Compartimentul de utilititi publice

I11.13. Biblioteca Comunali

II1.14. Serviciul Voluntar pentru Situatii de Urgentd
I11.15. Sofer microbuz scolar

Capitolul 1V - Dispoczitii finale
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Capitolul I

Dispozitii generale

Articolul 1

Administratia publici locald din Comuna Valea Danului se organizeaz3 si functioneazi in
conformitate cu principiile generale aplicabile administratiei publice, si anume:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

Principiul legalitdtii, conform ciruia institutiile administratiei publice. precum'si
personalul acestora au obligatia de a actiona cu respectarea prevederilor legale in
vigoare si a tratatelor si a conventiilor internationale la care Romania este parte.

-----

Principiul egalitatii, conform ciruia beneficiarii activititii institutiilor administratiei
publice au dreptul de a fi tratati in mod egal. intr-o manierd nediscriminatorie.
corelativ cu obligatia institutiilor administratiei publice de a trata in mod egal pe toti
beneficiarii, fara discriminare pe criteriile previzute de lege.

Principiul transparentei, conform céaruia in procesul de elaborare a actelor
normative, institutiile publice au obligatia de a informa si de a supune consultarii si
dezbaterii publice proiectele de acte normative si de a permite accesul cetitenilor la
procesul de luare a deciziilor administrative. precum si la datele si informatiile de
interes public, in limitele legii. Beneficiarii activitatilor administratiei publice au
dreptul de a obtine informatii de la institutiile administratiei publice, iar acestea au
obligatia corelativd a acestora de a pune la dispozitia beneficiarilor informatii din
oficiu sau la cerere. in limitele legii.

Principiul proportionalitétii, conform cédruia formele de activitate ale autoritétilor
administratiei publice trebuie sa fie corespunzitoare satisfacerii unui interes public,
precum si echilibrate din punctul de vedere al efectelor asupra persoanelor.
Reglementdrile sau masurile institutiilor administratiei publice sunt initiate,
adoptate. emise, dupd caz, numai in urma evaludrii nevoilor de interes public sau a
problemelor, dupi caz, a riscurilor si a impactului solutiilor propuse.

Principiul satisfacerii interesului public, conform cdruia institutiile administratiei
publice, precum si personalul din cadrul acestora au obligatia de a urmdri
satisfacerea interesului public inaintea celui individual sau de grup. Interesul public
national este prioritar fatd de interesul public local.

Principiul impartialititii. conform ciruia personalul din administratia publica are
obligatia de a-si exercita atributiile legale, fara subiectivism, indiferent de propriile
convingeri sau interese.

Principiul continuititii, conform caruia activitatea administratiei publice se exercitd
fara intreruperi, cu respectarea prevederilor legale.

Principiul adaptabilititii, conform cdruia institutiile administratiei publice au
obligatia de a satisface nevoile societitii.
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Articolul 2

(1) Priméria Comunei Valea Danului este o structurd functionala fara personalitate juridici
s1 fard capacitate procesuald, cu activitate permanenta. care duce la indeplinire hotirarile
autoritétii deliberative si dispozitiile autorititii executive. solutionand problemele curente
ale colectivitatii locale, constituiti din: Primar. Viceprimar si aparatul de specialitate al
Primarului.

(2) Autoritatea deliberativa la nivelul unititii administrativ-teritoriale este Consiliul Local,
in timp ce autoritatea executivi la nivelul unitdtii administrativ-teritoriale este Primarul.
(3) Comuna Valea Danului are un Primar $i un Viceprimar. Functia de Primar si Viceprimar
sunt functii de demnitate publica.

(4) Sediul Primériei Comunei Valea Danului este in satul Valea Danului, numirul 496.
judetul Arges.

(5) Comuna Valea Danului este operator de date cu caracter personal, exercitand atributiile
prevazute de Regulamentul (UE) 679/2016.

Articolul 3

(1) Misiunea Primiriei din Comuna Valea Danului este aceea de a face din unitatea
administrativ-teritoriald un spatiu modern, sigur si calitativ pentru intreaga comunitate.
Orientarea citre cetitean si accentul pe calitatea serviciilor oferite, in conformitate cu
principiile administratiei publice, sunt principalele valori pe care se bazeazi institutia.

(2) Scopul entititii este acela de a gestiona eficient, cu si pentru intreaga comunitate din
Comuna Valea Danului, a treburilor publice. in conformitate cu prevederile legale
aplicabile.

Articolul 4

(1) Regulamentul de Organizare si Functionare (R.O.F.) al aparatului de specialitate al
primarului comunei Valea Danului este elaborat in baza prevederilor:

- Ordonantei de Urgentd nr. 57/2019 — privind Codul Administrativ, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

- Legii nr. 53/2003, Codul muncii, cu modificarile si completarile ulterioare:

- altor acte normative in temeiul cirora isi desfasoara activitatea.

(2) Regulamentul de Organizare si Functionare detaliazi modul de organizare al autorititii
publice a Comunei Valea Danului, defineste misiunea si scopul acesteia, stabileste regulile
de functionare, politicile §i procedurile autorititii publice, atributiile, autoritatea si
responsabilitatea personalului angajat.

Articolul 5
Regulamentul de Organizare si Functionare indeplineste urmitoarele functii:
a) Functia de instrument de management: ROF este un mijloc prin care atdt angajatii.
cat si cetdtenii dobandesc o imagine comuna asupra organizAirii autorititii publice;



b) Functia de legitimare a puterii §i obligatiilor: fiecare persoani din cadrul entitatii
cunoaste ce atributii are, care i este limita de decizie, care sunt relatiile de cooperare
si de subordonare:;

¢) Functia de integrare sociali a personalului: ROF contine reguli si norme scrise care
regleazd activitatea intregului personal care lucreazi la realizarea obiectivelor
comune ale entititii,

Articolul 6

Prevederile prezentului Regulament sunt obligatorii pentru toti demnitarii, functionarii
publici, indiferent de functia pe care o detin, s1 pentru intregul personal incadrat cu contract
individual de munca din Priméria Comunei Valea Danului.

Articolul 7
Prezentul Regulament de Organizare si Functionare este valabil de la data aprobdrii sale si
isi produce efectele fati de angajati din momentul incunostintarii acestora.

Capitolul 1T

Structura organizatorica a aparatului de specialitate al Primarului

Articolul 8

(1) Structura organizatoricd din primarie (organigrama si statul de functii) este elaborati in
conformitate cu Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ. cu modificarile si completirile ulterioare, si este aprobata prin Hotdrare a
Consiliului Local al Comunei Valea Danului.

(2) Structura organizatorica din primdrie se grupeaza in categorii de functionari publici,
personal contractual si demnitari.

(3) Primarul asigurd respectarea drepturilor si libertitilor fundamentale ale cetdtenilor, a
prevederilor Constitutiei, precum si punerea in aplicare a legilor. a decretelor Presedintelui
Romaniei, a ordonantelor si hotdrérilor Guvernului, a hotararilor Consiliul Local. Primarul
dispune masurile necesare si acorda sprijin pentru aplicarea ordinelor si instructiunilor cu
caracter normativ ale minigtrilor, ale celorlalti conducitori ai autorititilor administratiei
publice centrale, ale prefectului, a dispozitiilor presedintelui Consiliului Judetean, precum
si a hotararilor Consiliului Judetean, in conditiile legii. Pentru punerea in aplicare a
activitatilor date in competenta sa prin actele previzute anterior, Primarul are in subordine
un aparat de specialitate.

(4) Aparatul de specialitate al primarului este structurat pe compartimente functionale
incadrate cu functionari publici si personal contractual. Acesta reprezintd totalitatea
compartimentelor functionale, fird personalitate juridici, de la nivelul unitatii
administrativ-teritoriale, precum si Secretarul General al unititii administrativ-teritoriale.
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(5) Structura organizatorica din Primiria C omunci Valea Danului este formati din:
a) Primar
b) Viceprimar
¢) Aparatul de specialitate al Primarului:
. Secretar General
II.  Compartimentul financiar-contabilitate
IlI.  Compartimentul achizitii  publice - monitorizarea procedurilor
administrative
IV.  Cabinetul Primarului
V. Compartimentul asistentd medicali comunitari
VL. Compartimentul agricol - fond funciar
VII.  Compartimentul relatii cu publicul - resurse umane
VIII.  Compartimentul asistentd sociali - stare civili
IX. Compartimentul de utilititi publice
X.  Biblioteca Comunal
XL Serviciul Voluntar pentru Situatii de Urgenta
XII.  Sofer microbuz scolar

Articolul 9
Primarul conduce activitatea Primiriei Comunei Valea Danului si a institutiilor si

serviciilor subordonate cu sprijinul Viceprimarului si al Secretarului General, precum si al
aparatului propriu de specialitate din subordine.

Articolul 10

Viceprimarul este subordonat primarului si, in situatiile prevazute de lege, inlocuitorul de
drept al acestuia, situatie in care exerciti. in numele primarului, atributiile ce ii revin
acestuia. Primarul poate delega o parte din atributiile sale viceprimarului.

Articolul 11

Fiecare unitate administrativ-teritorial3 are un Secretar General salarizat din bugetul local.
functionar public de conducere, cu studii superioare juridice, administrative sau stiinte
politice, ce asigurd respectarea principiului legalititii in activitatea de emitere si adoptare a
actelor administrative, stabilitatea functiondrii aparatului de specialitate al primarului,
continuitatea conducerii si realizarea legiturilor functionale intre compartimentele din

cadrul acestora.

Articolul 12
Functionarii publici, precum si personalul contractual, colaboreazi permanent in vederea

indeplinirii intr-un mod eficient si in termenele legale a atributiilor ce intr in competenta

lor.
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Capitolul III
Atributiile specifice Primarului, Viceprimarului si aparatului de specialitate
al Primarului

I11. 1. Primarul

Articolul 13

(1) Primarul indeplineste urmitoarele categorii principale de atributii:

a) atributii exercitate in calitate de reprezentant al statului, in conditiile legii;

b) atributii referitoare la relatia cu Consiliul Local:

¢) atributii referitoare la bugetul local al unitdtii administrativ-teritoriale:

d) atributii privind serviciile publice asigurate cetitenilor, de interes local:

¢) alte atributii stabilite prin lege.

(2) In temeiul alin. (1) lit. a), Primarul:

a) indeplineste functia de ofiter de stare civila si de autoritate tutelar si asigurd functionarea
serviciilor publice locale de profil;

b) indeplineste atributii privind organizarea si desfasurarea alegerilor, referendumului si a
recensamantului;

¢) indeplineste alte atributii stabilite prin lege.

(3) In exercitarea atributiilor previzute la alin. (1) lit. b), Primarul:

a) prezinta Consiliului Local. in primul trimestru al anului, un raport anual privind starea
economicd, sociald si de mediu a unitiitii administrativ-teritoriale. care se publica pe pagina
de internet a unittii administrativ-teritoriale in conditiile legii;

b) participd la sedintele Consiliului Local si dispune masurile necesare pentru pregatirea si
desfasurarea in bune conditii a acestora;

¢) prezintd, la solicitarea Consiliului Local, alte rapoarte si informari;

d) elaboreaza, in urma consultdrilor publice, proiectele de strategii privind starea
economica, sociald si de mediu a unitdtii administrativ-teritoriale, le publica pe site-ul
unitdtii administrativ-teritoriale si le supune aprobarii Consiliului Local.

(4) In exercitarea atributiilor previzute la alin. (1) lit. ¢). Primarul:

a) exercitd functia de ordonator principal de credite;

b) intocmeste proiectul bugetului unitatii administrativ-teritoriale si contul de incheiere a
exercitiului bugetar si le supune spre aprobare Consiliului Local. in conditiile si la
termenele previzute de lege;

¢) prezintd Consiliului Local informiri periodice privind executia bugetars. in conditiile
legii;

d) initiaza, in conditiile legii, negocieri pentru contractarea de imprumuturi si emiterea de
titluri de valoare in numele unititii administrativ-teritoriale:

e) verificd, prin compartimentele de specialitate, corecta inregistrare fiscala a
contribuabililor la organul fiscal teritorial, atét a sediului social principal, cét si a sediului

secundar.
(5) In exercitarea atributiilor previdzute la alin. (1) lit. d), Primarul:
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a) coordoneazi realizarea serviciilor publice de interes local, prin intermediul aparatului de
specialitate sau prin intermediul organismelor prestatoare de servicii publice si de utilitate
publica de interes local:

b) ia méasuri pentru prevenirea si. dupd caz, gestionarea situatiilor de urgenta:

¢) ia misuri pentru organizarea executdrii si executarea in concret a activitatilor din
domeniile prevazute la art. 129 alin. (6) si (7) din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completdrile ulterioare:

d) ia maisuri pentru asigurarea inventarierii. evidentei statistice, inspectiei si controlului
furnizirii serviciilor publice de interes local prevazute la art. 129 alin. (6) si (7) din
Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu
modificarile si completirile ulterioare. precum si a bunurilor din patrimoniul public si
privat al unitatii administrativ-teritoriale:

¢) numeste. sanctioneaz si dispune suspendarea, modificarea si incetarea raporturilor de
serviciu sau, dupi caz, a raporturilor de muncd, in conditiile legii, pentru personalul din
cadrul aparatului de specialitate. precum si pentru conducatorii institutiilor si serviciilor
publice de interes local;

f) asigurd elaborarea planurilor urbanistice previzute de lege, le supune aprobarii
Consiliului Local si actioneazi pentru respectarea prevederilor acestora:

g) emite avizele, acordurile si autorizatiile date in competenta sa prin lege si alte acte
normative. ulterior verificarii si certificarii de citre compartimentele de specialitate din
punctul de vedere al regularitatii. legalititii si de indeplinire a cerintelor tehnice;

h) asigurd realizarea lucrdrilor si ia mdsurile necesare conformirii cu prevederile
angajamentelor asumate in procesul de integrare europeand in domeniul protectiei mediului
si gospodaririi apelor pentru serviciile furnizate cetitenilor.

(6) Primarul desemneazd functionarii publici anume imputerniciti sd ducd la indeplinire
obligatiile privind comunicarea citatiilor si a altor acte de procedur. in conditiile Legii nr.
135/2010, cu modificarile si completarile ulterioare.

(7) Pentru exercitarea corespunzitoare a atributiilor sale, Primarul colaboreaza cu serviciile
publice deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte organe de specialitate ale
administratiei publice centrale din unitatile administrativ-teritoriale, precum si cu
autoritatile administratiei publice locale si judetene.

Articolul 14

(1) In exercitarea atributiilor de autoritate tutelard si de ofiter de stare civild, a sarcinilor ce
4 revin din actele normative privitoare la recensamant, la organizarea si desfasurarea
alegerilor, la luarea mésurilor de protectie civild, precum si a altor atributii stabilite prin
lege, Primarul actioneazi si ca reprezentant al statului in Comuna Valea Danului.

(2) in aceasta calitate, Primarul poate solicita prefectului, in conditiile legii. sprijinul
conducitorilor serviciilor publice deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte organe de
specialitate ale administratiei publice centrale din unitatile administrativ-teritoriale, daca

sarcinile ce ii revin nu pot fi rezolvate prin aparatul de specialitate.
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Articolul 15

(1) Primarul conduce institutiile publice de interes local. precum si serviciile publice de
interes local.

(2) Primarul participi la sedintele Consiliului Local si are dreptul sa isi exprime punctul de
vedere asupra tuturor problemelor inscrise pe ordinea de zi, precum si de a formula
amendamente de fond sau de formé asupra oricdror proiecte de hotirari, inclusiv ale altor
initiatori. Punctul de vedere al Primarului se consemneazi, in mod obligatoriu, in procesul-
verbal al sedintei.

(3) Primarul, in calitatea sa de autoritate publici executiva a administratiei publice locale,
reprezintd unitatea administrativ-teritoriald in relatiile cu alte autorititi publice, cu
persoanele fizice sau juridice roméne si striine, precum si in justitie.

I1L. 2. Viceprimarul

Articolul 16

(1) Viceprimarul este subordonat primarului si. in situatiile prevazute de lege. inlocuitorul
de drept al acestuia, situatie in care exercitd, in numele primarului, atributiile ce ii revin
acestuia. Primarul poate delega o parte din atributiile sale viceprimarului.

(2) Dispozitia de delegare trebuie sd prevadad perioada, atributiile delegate si limitele
exercitarii atributiilor delegate, sub sanctiunea nulititii. Dispozitia de delegare nu poate
avea ca obiect toate atributiile previzute de lege in sarcina primarului. Delegarea de
atributii se face numai cu informarea prealabild a persoanei céreia i se deleagi atributiile.
(3) Persoana cireia i-au fost delegate atributii in conditiile alin. (1) si (2) exercitd pe
perioada delegérii atributiile functiei pe care o detine, precum si atributiile delegate: este
interzisd subdelegarea atributiilor.

(4) Persoana céreia i-au fost delegate atributii in conditiile alin. (1) si (2) raspunde civil,
administrativ sau penal, dupd caz, pentru faptele savarsite cu incalcarea legii in exercitarea
acestor atributii.

Articolul 17

(1) in caz de vacanti a functiei de primar, in caz de suspendare din functie a acestuia,
precum si in situatiile de imposibilitate de exercitare a mandatului, atributiile ce i sunt
conferite prin Codul Administrativ. cu modificarile si completdrile ulterioare, sunt
exercitate de drept de Viceprimar, desemnat de Consiliul Local in conditiile art. 152 alin.
(4) din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu
modificirile si completdrile ulterioare, cu respectarea drepturilor i obligatiilor
corespunzitoare functiei. Pe perioada exercitirii de drept a atributiilor de primar,
viceprimarul isi pistreazd dreptul de vot in cadrul Consiliului Local si primeste o
indemnizatie lunara unica egald cu cea a functiei de primar.

(2) In situatia previzuti la alin. (1), Consiliul Local poate delega, prin hotérare. din rindul
membrilor sii, un consilier local care indeplineste temporar atributiile viceprimarului. cu
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respectarca drepturilor si obligatiilor corespunzdtoare functiei. Pe perioada exercitarii
functici de viceprimar, consilicrul local beneficiazi de o unicd indemnizatic lunari egald cu
cea a functiei de viceprimar.

(3) In situatia in care sunt suspendati din functie, in acelasi timp, atat primarul, cat si
viceprimarul, precum si in situatiile de imposibilitate de exercitare de citre acestia a
mandatului, Consiliul Local deleagd un consilier local care indeplineste atét atributiile
primarului, cat si pe cele ale viceprimarului. pana la incetarea situatiei respective. cu
respectarea drepturilor si obligatiilor corespunzitoare functiei de primar. Pe perioada
exercitdrii atributiilor de primar, precum si de viceprimar, consilierul local beneficiazi de o
unicd indemnizatie lunari egala cu cea a functiei de primar.

(4) Daci devin vacante. in acelasi timp, atit functia de primar, cét si cea de viceprimar,
Consiliul Local alege un nou viceprimar. prevederile art. 163 alin. (1) si (3) din Ordonanta
de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ. cu modificirile si
completirile ulterioare, aplicAndu-se pan la alegerea unui nou primar.

III. 3. Secretarul General

Articolul 18

(1) Secretarul General al Comunei Valea Danului indeplineste, in conditiile legii,
urmdtoarele atributii:

a) avizeaza proiectele de hotaréri si contrasemneazi pentru legalitate dispozitiile primarului
si hotdrarile Consiliului Local;

b) participa la sedintele Consiliului Local:

¢) asigurd gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre Consiliul Local si
primar, precum si intre acestia si prefect;

d) coordoneazi organizarea arhivei si evidenta statistici a hotirarilor Consiliului Local sia
dispozitiilor primarului;

¢) asigurd transparenta $i comunicarea citre autoritatile, institutiile publice si persoanele
interesate a actelor previzute la lit. a):

f) asigurd procedurile de convocare a Consiliului Local si efectuarea lucririlor de
secretariat, comunicarea ordinii de zi. intocmirea procesului-verbal al sedintelor
Consiliului Local si redactarea hotérarilor Consiliului Local:

g) asigurd pregitirea lucririlor supuse dezbaterii Consiliului Local si comisiilor de
specialitate ale acestuia;

h) poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu
privire la asociatii si fundatii. aprobata cu modificiri si completari prin Legea nr. 246/2003,
cu modificarile si completirile ulterioare. actul constitutiv si statutul asociatiilor de
dezvoltare intercomunitara din care face parte unitatea administrativ-teritoriald in cadrul
cireia functioneazi;

i) poate propune primarului inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi a sedintelor
ordinare ale Consiliului Local:;
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j) efectucazi apelul nominal $i tinc evidenta participarii la sedintele Consiliului Local a
consilierilor locali;

k) numara voturile si consemneazs rezultatul votarii, pe care il prezintd presedintelui de
sedintd sau, dupa caz, inlocuitoruluj de drept al acestuia:

) informeazi presedintele de sedintd sau, dupi caz, inlocuitorul de drept al acestuia, cu
privire la cvorumul si la majoritatea necesare pentru adoptarea fiecirei hotirari a
Consiliului Local:

m) asigurd intocmirea dosarelor de sedintd, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si
stampilarea acestora:

n) urmareste ca la deliberarea $1 adoptarea unor hotirari ale Consiliuluj Local sé nu ia parte
consilierii locali care se incadreazi in dispozitiile art. 228 alin. (2) din Codul Administrativ.
cu modificarile si completirile ulterioare: informeazd presedintele de sedintd, sau, dupa
caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la asemenea situatii si face cunoscute
sanctiunile previzute de lege in asemenea cazuri;

0) certificd conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitdtii administrativ-
teritoriale;

p) alte atributii previzute de lege sau insdrcindri date prin acte administrative de Consiliul
Local, de primar.

(2) Prin derogare de la prevederile art. 21 alin. (2) din Legea nr. 273/2006 privind finantele
publice locale, cu modificirile si completdrile ulterioare. in situatiile previzute la art, 147
alin. (1) si (2) sau. dupd caz, la art. 186 alin. (1) si (2) din Codul Administrativ. cu
maodificarile si completirile ulterioare, Secretarul General indeplineste functia de ordonator
principal de credite pentru activitatile curente.

IIL.4. Atributii comune tuturor compartimentelor

Articolul 19

Toate compartimentele din cadrul Primirie; Comunei Valea Danului au urmitoarele
atributii comune:

a) indeplinesc in conditiile legii orice alte atributii stabilite de citre Primarul Comunei
Valea Danului cu respectarea prevederilor din Ordonanta de Urgenti a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completrile ulterioare:

b) respecti dispozitiile Regulamentuluj European nr. 679/2016 si a Legii nr. 190 din 18
iulie 2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor
fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie
a acestor date;

¢) respectd regulamentele, procedurile de lucru si standardele sistemului de control intern/
managerial;

d) sunt la curent cu toate modificarile legislative care reglementeazi domeniul de activitate
propriu:



¢) colaboreazd cu toatc institutiile locale, judetene si centrale in vederca rezolvirii
situatiilor carc apar la un moment dat cu privire la activititile specifice fiecirui
compartiment:

f) participd la cursuri de calificare si perfectionare in domeniu;

g) asigurd egalitatea accesului la activititile compartimentului fird deosebire de statut
social, varstd, sex, apartenenta politic3 etc.;

h) comunicad cu celelalte compartimente in vederea indeplinirii responsabilitatilor in
conditii de maxima eficient si calitate:

1) participd si raspunde la rezolvarea petitiilor. reclamatiilor si a sesizirilor persoanelor
fizice sau juridice referitoare la domeniul de activitate;

J) furnizeazi cu celeritate informatiile solicitate de citre un alt compartiment in vederea
solutiondrii situatiilor aparute:

k) analizeazi si propune masuri pentru eficientizarea activititii din cadrul
compartimentelor;

1) respectd prevederile Strategiei Nationale Anticoruptie implementati la nivelul Primariei
Comunei Valea Danului, conform Hotérarii Guvernului nr. 1.269/2021 privind aprobarea
Strategiei nafionale anticoruptie 2021-2025 si a documentelor aferente acesteia.

IIL.5. Compartimentul financiar-contabilitate
Articolul 20
Compartimentul financiar-contabilitate se subordoneazd primarului si are urmatoarele
atributii:

e pe linie de venituri:
a) aplica dispozitiile Codului fiscal si a normelor de aplicare a acestuia cu modificarile si
completdrile ulterioare si a Codului de proceduri fiscali:
b) respectd prevederile Codului de procedura fiscala cu privire la: subiectele raportului
juridic fiscal, creantele fiscale, obligatiile fiscale, nasterea creantelor si obligatiilor fiscale.
stingerea creantelor fiscale, competenta teritoriald, domiciliul fiscal, actul administrativ
fiscal, colaborarea intre institutiile publice, inregistrarea fiscald si evidenta fiscald a
contribuabililor persoane fizice., declaratia fiscald, decizia de impunere, calculul
dobanzilor, prescriptia dreptului de a stabili obligatiile fiscale, aplicarea de sanctiuni,
conform legii, inspectia fiscala, etc.;
¢) intocmeste referate de compensiri si restituiri conform prevederilor legale in vigoare:
d) gestioneazd dosare fiscale:
e) acordd asistentd specializatd tuturor contribuabililor persoane fizice si juridice privind
impozitele si taxele locale;
f) desfisoard activitdti de consultare si informare a contribuabililor in vederea respectarii
prevederilor legale;
g) inregistreazii/iradiazi in/din evidentele fiscale bunurile mobile si imobile dobandite de
citre contribuabili. in baza declaratiei contribuabilului si a actelor justificative;
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h) ridicé de la Trezorerie numerarul necesar platii salariilor personalului institutiei, precum
sl alte plati in numerar;
1) intocmeste decizii de impunere pentru contribuabili persoane fizice si juridice:
J) constatd neregulile in evidenta fiscald a contribuabililor si indreaptd erorile constatate
potrivit procedurilor legale:
k) Intocmeste documentatiile anuale privind stabilirea impozitelor si taxelor locale si le
prezintd Primarului in vederea initierii proiectelor de hotiréri ale Consiliului Local:
) efectueaza inspectii fiscale conform prevederilor legale;
m) conduce evidenta contabild in conformitate cu prevederile legii privind finantele publice
locale. a legilor anuale ale bugetului de stat si a monografiei privind inregistririle in
contabilitatea institutiilor publice:
n) organizeaza si tine la zi contabilitatea veniturilor, debitelor, creditorilor din impozite si
taxe precum si alte venituri ale bugetului local:
0) asigurd evidenta corectd a operatiunilor efectuate in numerar sau prin virament:
p) urmareste realizarea veniturilor bugetului local pe capitole si subcapitole:
q) urmdreste aplicarea hotérarilor Consiliului Local si dispozitiilor Primarului si raspunde
de respectarea actelor normative in domeniul economico-financiar;
r) face propuneri pentru intocmirea proiectului de buget:
s) intocmeste situatia incasdrilor pe baza documentelor justificative;
s) conduce zilnic evidenta intrdrilor si iesirilor de numerar, stabileste soldul zilnic al
casieriei. asigurd intocmirea corectd a jurnalelor de casi:
t) incaseaza impozite, taxe, contributii. amenzi si alte venituri ale bugetului local precum si
accesoriile acestora, cu respectarea incadririi in clasificatia bugetard aprobatd prin
legislatia privind finantele publice:
t) efectucaza inchiderea zilnica;
u) elibereaza certificate de atestare fiscald si adeverinte, respectdnd prevederile legale in
vigoare;
v) aplicd prevederile legale in vigoare cu privire la compensarea si restituirea creantelor
tiscale, constituirea de garantii, poprire, sechestru asiguratoriu, prescriptia dreptului de a
cere executarea silitd si a dreptului de a cere compensarea sau restituirea, stingerea
creantelor fiscale prin executare silitd a persoanelor fizice si juridice. urmérirea debitelor
insolvabili. deschiderea procedurilor reglementate de Legea insolventei;
w) organizeazd si desfdsoard. activitatea de executare silitd a bunurilor si veniturilor
persoanelor juridice si fizice pentru neachitarea in termen a creantelor bugetului local:
x) raspunde de aplicarea de misuri asiguratorii prin aplicarea sechestrului asupra bunurilor
mobile sau imobile ale debitorului persoane fizice si juridice:
y) intocmeste dosare pentru debitele primite spre executare de la alte institutii si serviciile
publice si asigurd respectarea prevederilor legale privind identificarea debitelor.
confirmarea si executarea acestora.

® pe linie de cheltuieli
a) verifica zilnic extrasele de cont:
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b) intocmeste si decontcaza ordinele de plati derulate de institutic;

c) alimenteazi conturile unititilor bugetare subordonate;

d) intocmeste cecuri pentru ridicarea de numerar:;

e) intocmeste proiectul de buget si bugetul rectificativ si verifica incadrarea cheltuielilor pe
capitole, subcapitole, articole si alineate bugetare;

f) verifica investitiile de la buget conform hotirérilor de guvern;

g) intocmeste si verifica zilnic toate actele de pliti;

h) urmdreste platile efectuate de invitimant si sinitate, urmdreste acordarea dispozitiilor
bugetare la nivelul creditelor aprobate:

i) intocmeste darea de seami anuald si trimestriali conform anexelor intocmite de
personalul de specialitate:;

J) asigurd legalitatea din punct de vedere financiar-contabil la intocmirea tuturor

contractelor incheiate de institutie cu terti:

k) propune la casare, obiecte de inventar si mijloace fixe;

1) intocmeste registrele jurnal si registrele inventar anuale;

m) tine evidenta mijloacelor fixe si asigura reevaluarea lor, calculeazi amortizirile:

n) tine evidenta angajamentelor, lichidrilor si ordonantarilor;

0) intocmeste borderourile de aprovizionare si borderourile de consum pentru materialele
consumabile si a celor cu regim special:

p) tine evidenta cantitativa si valoricd pentru gestiunea de materiale:

q) intocmeste balanta de verificare;

r) asiguri inventarierea anuald a patrimoniului unititii administrativ-teritoriale si
reflectarea acestuia in documentele contabile.

III.6. Compartimentul achizitii publice - monitorizarea procedurilor

administrative

Articolul 21

Compartimentul achizitii publice - monitorizarea procedurilor administrative se
subordoneaza primarului si are urmitoarele atributii:

a) solicitd compartimentelor de specialitate referate de necesitate cu privire la lucrarile,
serviciile si produsele ce se vor achizitiona in anul urmdtor, pentru a fi incluse in planul de
achizitii:

b) verificd dacd referatele de necesitate respective cuprind scopul, valoarea estimati si data
previzionati a achizitiei;

¢) incadreaza lucrarile, serviciile si produsele pe coduri CPV;

d) intocmeste Note de fundamentare a procedurii de achizitie:

e) participd la licitatiile privind achizitiile publice:

f) intocmeste Planul de achizitii final, dupa aprobarea bugetului:

g) urméreste derularea achizitiilor conform Planului de achizitii;

h) realizeazi inregistrarea si accesul in Sistemul Electronic de Achizitii Publice (SEAP) ca

utilizator, reprezentant al Autoritatii Contractante;



1) efectucaza inregistrarca si reinnoirea inregistrarii in SEAP respectind procedura
clectronicd implementata de operatorul SEAP;

j) rdspunde pentru corectitudinea datelor si informatiilor procesate si are obligatia de a
transmite operatorului SEAP orice modificare survenitd in legdturd cu aceste date:

k) asigurd transmiterea electronici a datelor necesare in vederea obtinerii Certificatului
Digital de Inregistrare:

1) administreazi Certificatul Digital de Inregistrare incredintat de citre operatorul SEAP si
raspunde de acesta in calitate de utilizator al Autoritatii Contractante:

m) aplicd procedurile de achizitii publice in conformitate cu prevederile SEAP si a
normativelor in vigoare privind achizitiile publice;

n) asigurd desfisurarea propriu-zisi a procedurilor de achizitie publici de atribuirea
contractelor de furnizare produse, servicii si lucriri:

0) intocmeste procesele verbale la deschiderea ofertelor:

p) analizeaza ofertele depuse;

q) emite hotérdrile de adjudecare:

r) primeste si rezolvii contestatiile:

s) intocmeste si motiveaz:i rezolutiile la contestatiile depuse:

$) participd la incheierea contractelor de achizitie publica;

t) urmireste contractele de achizitii publice din punct de vedere al respectirii valorilor si
termenelor, confirmarea realititii regularititii si legalitatii platilor aferente contractelor:

t) tine evidenta contractelor ce au ca obiect achizitiile publice de bunuri, servicii sau
activititi;

u) urmareste executarea contractelor de achizitii si informeazi sefii ierarhici ori de céte ori
apar incalcari ale clauzelor contractuale:

v) elaboreazi analize, studii si strategii de dezvoltare:

W) inifiaza si sustine relatiile de infratire cu localitati din tara si striinitate:

x) identifica oportunititile locale de dezvoltare $1 initiaza proiecte;

y) asigurd implicarea comunititii locale in planificarea si implementarea procesului de
dezvoltare;

z) asigurd managementul implementirii strategiei;

aa) face parte din comisia de receptie la terminarea lucririlor de constructii si a instalatiilor
aferente. in calitate de reprezentant al autorititii administratiei publice:

bb) raspunde de punerea in aplicare si respectarea prevederilor cu privire la organizarea si
publicarea documentelor in Monitorul Oficial Local. conform Anexei 1 — Procedura de
organizare $i publicare a monitoarelor oficiale ale unitiitilor/subdiviziunilor administrativ-
teritoriale, la O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ. cu modificirile si

completirile ulterioare.



I11.7. Cabinetul Primarului

Articolul 22

(Cabinetul Primarului se subordoneaza primarului si are urmitoarele atributii:

a) asigurd consilierea primarului pe probleme specifice administratiei publice locale:

b) reprezinta institutia primarului in relatia cu cetitenii, cu administratia centrala si locald si
cu alte institutii si organizatii. in baza mandatului conferit de primar:

¢) pregiteste materiale si informatii necesare emiterii actelor administrative ale primarului:
d) informeaz presa despre cele mai importante actiuni ale primarului si convocarea presei
la actiunile organizate de primar:

e) colaboreazi cu mass-media pentru organizarea activititii de informare:

f) mediatizeaza activititile zilnice ale compartimentelor din aparatul de specialitate al

primarului, actiunile primarului. intalnirile oficiale organizate de acesta si gestioneazi

imaginea institutiei in ansamblu;

g) asigurd promovarea imaginii Primariei Comunei Valea Danului prin comunicate de

presd. buletine informative, mape. brosuri. pliante. materiale audio-video sau in format

electronic;

h) pune in aplicare planurile si programele de mediatizare organizate de primar;

i) elaboreaza materialele de prezentare pentru evenimentele organizate de primar;

j) efectueaza deplasari si delegatii in interes de serviciu, la solicitarea primarului;

k) executd lucriri de dactilografiere. tehnoredactare si multiplicare.

I11.8. Compartimentul asistenta medicald comunitara

Articolul 23

Compartimentul asistentd medicali comunitarid se subordoneazd primarului §i are
urmitoarele atributii:

a) identifica in cadrul comunitatii. persoanele si grupurile vulnerabile din punct de vedere
medical. social sau al sdraciei, respectiv a factorilor de risc pentru sanitatea acestora sl
evalueaza. respectiv determind nevoile de servicii de sandtate ale acestora;

b) desfisoard programe §i actiuni destinate protejérii sanatatii. promovérii sAndtatii si in
directd legéturd cu determinanti ai strii de sanatate. respectiv stil de viata, conditii de
mediu fizic si social, acces la servicii de sdnitate si efectueaza activitati de educatie pentru
sanatate in vederea adoptarii unui stil de viatd sandtos:

¢) furnizeaza servicii de profilaxie primard si secundard citre membrii comunitatii. in
special cétre persoanele apartinand grupurilor vulnerabile din punct de vedere medical sau
social;

d) participd la desfdsurarea diferitelor actiuni colective de pe teritoriul comunitatii:
vaccindri, programe de screening populational si implementarea programelor nationale de
sinatate. inclusiv mobilizarea populatiei pentru participarea la programele de vaccindri i

controalele medicale profilactice:
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¢) semnaleazi medicul de familic in privinta cazurilor suspecte de boli transmisibile
constatate cu ocazia activitatilor in teren si particip la aplicarca masurilor de prevenire si
combatere a eventualelor focare de infectii:

f) identifica persoanele neinscrise pe listele medicilor de familie §i transmite informatiile
despre acestea ciitre medicul de familie. cu precidere a copiilor si a gravidelor, in scopul
obtinerii calititii de asigurat de sdnitate si a asigurdrii accesului acestora la servicii
medicale;

g) supravegheaza in mod activ starea de sinitate a sugarului si a copilului mic $i
promoveaza aldptarea si practicile corecte de nutritic: efectueaza vizite la domiciliul
sugarilor cu risc medical sau social si urmireste aplicarea masurilor terapeutice
recomandate de medic:

h) identificd. urmareste si supravegheaza situatia medicald a gravidelor cu risc medical sau
social in colaborare cu medicul de familie si cu asistenta medicald a acestuia, prin
ofectuarea de vizite periodice la domiciliul gravidelor si al lauzelor:

i) identificd femeile de vérsta fertila vulnerabile din punct de vedere medical. social sau al
sariciei si le informeazd despre serviciile de planificare familiala si contracepiie, precum §i
asigurarea suportului de a accesa aceste servicii:

j) monitorizeaza si supravegheazi in mod activ bolnavii din evidenta speciald, respectiv
evidenta privind tuberculoza, HIV/SIDA. boli rare, prematuri, anemici. persoane cu
tulburiri mintale si de comportament. consumatori de substante psihotrope, alte categorii de
persoane supuse riscului sau cu afectiuni medicale inscrise in registre si evidente speciale:
k) efectueaza vizite la domiciliu pentru asistenta medicald a pacientului cronic sau in stare
de dependentd si a varstnicului. in special a varstnicului singur. complementar asistentei
medicale primare. secundare si tertiare:

1) consiliaza medical si social. in limita competentelor profesionale legale:

m) furnizeaza servicii de asistenta medicali de urgent in limita competentelor profesionale
legale:

n) directioneaza persoanele apartinand grupurilor vulnerabile citre serviciile medicale i
sociale si monitorizeaza accesul acestora;

0) organizeazi si desfasoard actiuni in comun cu serviciile sociale din primérie si personal
din alte structuri de la nivel local sau judetean, in cazul problemelor sociale care pot afecta
starea de sanitate sau accesul la servicii medicale ale persoanei vulnerabile:

p) identifica si notiticd autoritatile competente asupra cazurilor de violentd domestici. a
cazurilor de abuz, a persoanelor cu handicap. a altor situatii care necesitd interventia altor
servicii decat cele care sunt de competenta asistentei medicale comunitare:

q) colaboreazi cu alte institutii §i organizafii. inclusiv cu organizatii neguvernamentale
pentru realizarea de programe. proiecte $i actiuni care se adreseaza persoanelor sau
grupurilor vulnerabile din punct de vedere medical. economic sau social;

1) executd alte activitati. servicii si actiuni de sénatate publica adaptate nevoilor specifice
ale comunititii si persoanelor din comunitate apartindnd grupurilor vulnerabile:
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s) intocmeste evidenie si documente utilizate in cxercitarea activitagii, cu respectarea
normelor eticii profesionale §i pastrarii confidentialitatii in exercitarea profesicl.

I11.9. Compartimentul agricol - fond funciar

Articolul 24

Compartimentul agricol - fond funciar se subordoneazi Secretarului General al Comunei si
are urmitoarele atributii:

a) inregistreazd si gestioneazd cererile formulate pentru reconstituirea dreptului de
proprietate asupra terenurilor si intocmeste referate, in conformitate cu prevederile legilor
fondului funciar. in vederea solutiondrii lor;

b) elibereaza adeverinte care atestd dreptul de proprietate a terenurilor:

¢) completeaza procese verbale de punere in posesie:

d) identificd si participd la punerca in posesie a proprietarilor acestor terenuri, cu
respectarea legislatiei in materie de fond funciar:

¢) colaboreazi la identificarea terenurilor care fac obiectul legilor fondului funciar;

f) ia in evidentd si comunica institutiilor si persoanelor interesate modificarea denumirii
strizilor si a numerelor postale de pe raza comunei:

¢) inainteaza Comisici judetene contestatiile cu privire la modul de aplicare a legilor
fondului funciar, impreund cu documentatia aferentdl. pe care o intocmeste:

h) inainteaza Directiei judetene de Statistica rapoartele statistice in materie:

i) completeaza si tine la zi datele din registrul agricol:

i) elibereaz si vizeaza certificatele de producitor agricol;

k) elibereaza adeverinte din registrul agricol;

1) intocmeste centralizatoare referitoare la numirul gospoddriilor populatiei. terenurile din
proprietate pe categorii de folosintd, suprafetele cultivate si productia obtinuta. efectivele
de animale si familiile de albine, mijloace de transport si masini agricole;

m) informeaza cetdtenii despre obligatiile ce le revin cu privire la registrul agricol si se
deplaseazi la gospodarii in vederea completdrii acestuia:

n) inregistreaza si tine evidenta contractelor de arenda si inchiriere/concesionare a

terenurilor agricole.

I11.10. Compartimentul relatii cu publicul - resurse umane

Articolul 25

Compartimentul relatii cu publicul - resurse umane se subordoneazi Secretarului General al
Comunei si are urmdtoarele atributii:

a) asigurd intocmirea formalitatilor privind scoaterea la concurs a posturilor si a
promovarilor din cadrul aparatului de specialitate si raspunde de organizarea in conditii
optime a procedurilor specifice concursurilor:

b) asigurd secretariatul comisiilor de concurs/examen pentru ocuparca posturilor vacante §i
intocmeste documentatiile privind incadrarea in munca a candidatilor declarati admisi. pe
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baza proceselor verbale ale comisiilor de concurs/examen in conformitate cu prevederile
legale;

¢) efectueaza lucréri privind sncheierea. modificarea, suspendarea si incetarea raportului de
serviciu. si/sau a contractului de munci pe perioadd nedeterminatd sau determinata;

d) colaboreaza cu personalul de conducere in vederea intocmirii fiselor de post i tine
evidenta acestora pentru posturile ocupate din cadrul aparatului de specialitate. conform
prevederilor legale:

¢) face parte din grupul de lucru desemnat pentru analiza posturilor aferente functiilor
publice din cadrul institutiei, privind cadrele de competente generale si specifice. conform
legislatiei in vigoare:

f) intocmeste, gestioneazd si raspunde de dosarele profesionale ale functionarilor publici.
precum si de dosarele personale ale personalului contractual, conform prevederilor legale:
g) raspunde de intocmirea situatiei privind planificarea concediilor de odihnd, in vederea
aprobdrii de catre primar:

h) elibereaza la cerere. adeverinte privind calitatea de salariat, privind vechimea in munca.
privind drepturile salariale:

i) primeste, inregistreaza declaratiile de avere si de interese si asigurd gestiunea acestora
conform legislatiei in vigoare:

j) acorda consultantd si asisten{d functionarilor publici din cadrul aparatului de specialitate
al Primarului cu privire la respectarca normelor de conduita:

k) participa la elaborarea Regulamentului intern pe care il supune aprobarii primarului:

1) participd la elaborarea Regulamentului de Organizare si Functionare al aparatului de
specialitate, pe care il supune aprobarii primarului si adoptarii Consiliului Local:

m) centralizeaza, conform prevederilor legale. rapoartele de evaluare ale functionarilor
publici si fisele de evaluare a performantelor profesionale individuale ale personalului
contractual:

n) rispunde de intocmirea Planului de formare profesionala al functionarilor publici pe care
il supune aprobarii primarului;

o) intocmeste documentatia necesara supunerii  spre aprobare Consiliului Local a
organigramei i a statului de functii, la solicitarea sefilor ierarhici:

p) asigurd legatura institutiei cu Agentia Nationald a Functionarilor Publici Bucuresti:

q) asigurd aplicarea sistemului de salarizare in vigoare. completat cu actele normative care
apar pe parcurs, in concordantd cu structura organizatorica si numarul de posturi aprobate;
r) elibereazi documente privitoare la activitatea desfasuratd de functionarii publici si de
personalul contractual;

s) intocmeste rapoarte. documente. situatii referitoare la activitatea specificd
compartimentului sau;

s) Intocmeste si  actualizeazd baza de date a programului informatic
_REVISAL.. transmitind Inspectoratului Teritorial de Munca Arges date privind activitatea
personalului contractual:

t) opereaza modificarile intervenite la functionarii publici §i le comunicd ANFP Bucuresti:

'
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t) opercaza pe calculator programe specifice domeniului de activitate;

u) intocmeste statele de platd pentru tot personalul din organigrama institutiet;

v) intocmeste statele de plata pentru indemnizatiile consilierilor locali;

w) opereazd in Registrul general de intrari-iesiri al institutiet:

X) transmite cétre compartimentele de specialitate din cadrul institutiei. documentele
inregistrate i repartizate:

y) rezolvd in termen legal si cu respectarea cerintelor legislatiei in vigoare, corespondenta
repartizati de primar prin registratura institutiei:

7) primeste solicitdrile privind informatiile de interes public;

aa) inregistreaza solicitarile in Registrul pentru inregistrarea solicitarilor si raspunsurilor
privind accesul la informatiile de interes public:

bb) comunica solicitantului direct sau electronic la adresa de e-mail furnizatd. data si
numarul de inregistrare a cererii:

¢c) transmite solicitarea structurilor competente din cadrul institutiei, care detin
informatiile solicitate, pentru a verifica respectarea prevederilor art. 12 din Legea nr.
544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public:

dd) primeste raspunsul de la structurile competente. redacteazi raspunsul impreuna cu
informatia de interes public sau cu motivatia intarzierii ori a respingerii solicitarii in
conditiile legii:

ee) inregistreaza raspunsul si 1l transmite solicitantului, pe suportul solicitat in termenul
legal.

[IL.11. Compartimentul asistenti sociala - stare civila

Articolul 26

(1) Compartimentul asistenta sociala - stare civila se subordoneazi Secretarului General al
Comunei $1 are urmitoarele atributii:

Asistentd sociald

a) asigura si organizeaza activitatea de primire a solicitarilor privind beneficiile de asistenta
sociala:

b) pentru beneficiile de asistentd sociala acordate din bugetul de stat realizeaza colectarea
lunard a cererilor si transmiterea acestora citre agentiile teritoriale pentru plati si inspectie
sociala;

¢) verifica indeplinirea conditiilor legale de acordare a beneficiilor de asistentd sociala,
conform procedurilor previzute de lege sau, dupa caz, stabilite prin hotarare a Consiliului
Local. si pregateste documentatia necesard in vederea stabilirii dreptului la masurile de
asistentd sociald;

d) intocmeste dispozitii de acordare/ respingere sau. dupi caz, de modificare/ suspendare/
incetare a beneficiilor de asistentd sociald acordate din bugetul local si le prezinta
primarului pentru aprobare:

¢) comunicad beneficiarilor dispozitiile cu privire la drepturile si facilitatile la care sunt

indreptititi. potrivit legii;
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f) urmdreste si raspunde de indeplinirca conditiilor legale de cétre titularii i persoancle
indreptatite la beneficiile de asistentd sociala;

g) efectueaza sondaje si anchete sociale pentru depistarea precoce a cazurilor de risc de
excluziune sociald sau a altor situatii de necesitate in care se pot afla membrii comunitétii si.
in functie de situatiile constatate, propune masuri adecvate in vederea sprijiniril acestor
persoane:

h) realizeazd activitatea financiar-contabild privind beneficiile de asistentd socialad
administrate;

i) participd la elaborarea si fundamentarea propunerii de buget pentru finantarea
beneficiilor de asistentd sociala;

j) indeplineste orice alte atributii prevazute de reglementirile legale in vigoare.

(2) Atributiile Compartimentului in domeniul organizarii, administrdrii si acordarii
serviciilor sociale sunt urmétoarele:

a) elaboreazd, in concordantd cu strategiile nationale si judetene, precum si cu nevoile
locale identificate, strategia locald de dezvoltare a serviciilor sociale, pe termen mediu si
lung. pentru o perioadd de 5 ani, respectiv de 10 ani, pe care 0 propune Spre aprobare
Consiliului Local si raspunde de aplicare acesteia:

b) elaboreazi planurile anuale de actiune privind serviciile sociale administrate si finantate
din bugetul Consiliului Local si le propune spre aprobare C onsiliului Local, care cuprind
date detaliate privind numdrul si categoriile de beneficiari, serviciile sociale existente.
serviciile sociale propuse pentru a fi infiintate. programul de contractare a serviciilor din
fonduri publice, bugetul estimat si sursele de finantare:

¢) initiazd, coordoneazd si aplica masurile de prevenire si combatere a situatiilor de
marginalizare si excludere sociald in care se pot afla anumite grupuri sau comunititi;

d) identifica familiile si persoanele aflate in dificultate, precum si cauzele care au generat
situatiile de risc de excluziune sociala;

¢) realizeazi atributiile prevazute de lege in procesul de acordare a serviciilor sociale;

f) propune primarului, in conditiile legii, incheierea contractelor de parteneriat public-
public si public-privat pentru sustinerea dezvoltarii serviciilor sociale:

g) propune infiintarea serviciilor sociale de interes local:

h) colecteaza. prelucreaza si administreaza datele si informatiile privind beneficiarii.
furnizorii publici si privati si serviciile administrate de acestia si le comunici serviciilor
publice de asistenta sociala de la nivelul judetului, precum si Ministerului Muncii si Justitiei
Sociale. la solicitarea acestuia:

i) monitorizeaza si evalueaza serviciile sociale:

j) elaboreazd si implementeaza proiecte cu finantare nationald si internationala in domeniul
serviciilor sociale:

k) asigurd informarea si consilierea beneficiarilor. precum si informarea populatiei privind
drepturile sociale si serviciile sociale disponibile:
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1) furnizeazi si administreaza scrviciile sociale adresate copilului, familiei, persoanelor cu
dizabilititi, persoanclor vrstnice, precum si tuturor categoriilor de beneficiari prevazute de
lege, fiind responsabil de calitatea serviciilor prestate:

m) asigurd formarea continud a asistentilor personali: evalueaza si monitorizeaza activitatea
acestora in conditiile legii;

n) planificé si realizeaza activitatile de informare, formare si indrumare metodologica. in
vederea cresterii performantei personalului care administreaza si acorda servicii sociale:
0) colaboreazd permanent cu organizatiile societatii civile care reprezintd interesele
diferitelor categorii de beneficiari:

p) sprijind dezvoltarea voluntariatului in serviciile sociale, cu respectarca prevederilor
Legii nr. 78/2014 privind reglementarea activitatii de voluntariat in Romaénia. cu
modificérile ulterioare:

q) indeplineste orice alte atributii prevazute de reglementirile legale in vigoare.

(3) In aplicarea prevederilor alin. (2) lit. a) si b). Compartimentul organizeaza consultdri cu
furnizorii publici si privati. cu asociatiile profesionale si organizatiile reprezentative ale
beneficiarilor.

Stare civild

a) intocmeste, la cerere sau din oficiu. potrivit legii. acte de nagtere. de casitorie si de deces.
in dublu exemplar. si elibereaza persoanelor fizice indreptatite certificate doveditoare
privind actele si faptele de stare civila inregistrate:

b) inscrie mentiuni pe marginea actelor de stare civila aflate in pastrare si trimit comunicéri
de mentiuni pentru inscriere in registrele de stare civila, conform legislatiei:

¢) elibereazi gratuit, la cererea autorititilor publice, extrase pentru uz oficial de pe actele de
stare civild, precum si fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie. cu respectared
legislatiei in vigoare:

d) elibereazi. la cererea persoanelor fizice. dovezi privind inregistrarea unui act de stare
civila;

¢) trimite structurilor de evidentd a persoanelor din cadrul S P.C.L.E.P. la care este arondata
unitatea administrativ-teritoriald, in termen de 10 zile de la data intocmirii actului de stare
civild sau a modificarilor intervenite in statutul civil, comunicdri nominale pentru niscutii
vii. cetiteni roméni. ori cu privire la modificarile intervenite in statutul civil al cetdtenilor
romani;

f) trimite centrelor militare, pand la data de 5 a lunii urmatoarc inregistririi decesului.
documentul de evidentd militard aflat asupra cetiitenilor incorporabili sau recrutilor:

g) trimite structurilor de stare civild din cadrul S.P.C.L.E.P. la care este arondatd unitatea
administrativ-teritoriald, pand la data de 5 a lunii urmatoare. certificatele anulate la
completare:

h) intocmeste buletine statistice de nastere. de ciisitorie i de deces. in conformitate cu
normele Institutului National de Statisticd, pe care le trimit, pand la data de 5 a lunii
urméitoare inregistririi, la Directia Judeteand de Statistica;
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i) dispunc misurile necesarc pastririi registrelor si certificatelor de starc civild in conditil
carc si asigurc evitarea deteriorarii sau a disparitici acestora si asigura spatiul nccesar
destinat desfasurarii activitdtii de stare civila:

j) atribuie codurile numerice personale((‘.N.P.). din listele de coduri precalculate, pe care le
pastreazd si le arhiveaza in conditii de deplina securitate:

k) propune necesarul de registre, certificate de stare civila. formulare, imprimate auxiliare §i
cerneald speciald, pentru anul urmator. si il comunicd anual structurii de stare civild din
cadrul S.P.C.J.E.P.;

1) reconstituie registrele de stare civild pierdute ori distruse - partial sau total - prin copierea
textului din exemplarul existent. certificand exactitatea datelor inscrise prin semnare §i
aplicarea sigiliului si parafei;

m) primeste cererile de schimbare a numelui pe cale administrativa si documentele
prezentate in motivare, pentru a fi transmise, spre verificare §.P.C.L.E.P. la care este
arondatd unitatea administrativ-teritoriald:

n) primeste cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificirile intervenite in
striinatate, in statutul civil al persoanei. determinate de divort. adoptie, schimbare de nume
si/sau prenume, precum si documentele ce sustin cererile respective. pe care le inainteaza
D.E.P.A.B.D.. in vederea avizarii inscrierii mentiunilor corespunzitoare sau, dupi caz. a
emiterii aprobarii:

0) primeste cererile de transcriere a certificatelor si extraselor de stare civild procurate din
strdinatate, insotite de actele ce le sustin, intocmesc referatul cu propunere de aprobare sau
respingere a cererii de transcriere pe care il inainteaza. impreund cu intreaga documentatie.
in vederea avizirii prealabile de catre S.P.C.J.E.P. in coordonarea cirora se afla;

p) primeste cererile de rectificare a actelor de stare civild si efectueaza veriticdri pentru
stabilirea cu exactitate a erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare civild sau a
mentiunilor inscrise pe acestea. intocmesc documentatia si referatul cu propunere de
aprobare sau respingere si le inainteazad S.P.C.J.E.P.. pentru aviz prealabil. in vederca
emiterii dispozitiei de aprobare/respingere de rectificare de catre primarul unitéii
administrativ-teritoriale competente:

q) primeste cererile de reconstituire si intocmire ulterioard a actelor de stare civild,
intocmesc documentatia §i referatul prin care se propune primarului unitéii administrativ-
teritoriale emiterea dispozitiei de aprobare sau respingere. cu avizul prealabil al
SYCILEP;

r) inainteazi S.P.C.J.E.P. exemplarul IT al registrelor de stare civila, in termen de 30 de zile
de la data cand toate filele din registru au fost completate. dupa ce au fost operate toate
mentiunile din registrul de stare civild - exemplarul L:

s) sesizeazd imediat S.P.C JEP/D.GE.P. in cazul pierderii sau furtului unor documente
de stare civild cu regim special:

s) indeplineste atributiile privind deschiderea procedurii succesorale;



{) comunica sesizarile pentru deschiderea procedurii succesorale camerei notarilor publici,
precum si oficiului de cadastru si publicitate imobiliara, in a cirei circumscriptie teritoriald
defunctul a avut ultimul domiciliu.

111.12. Compartimentul de utilititi publice
Articolul 27
Compartimentul de utilitati publice se subordoneazi viceprimarului si are urmitoarele
atributii:

e transport rutier
a) utilizeaza autovehiculul predat:
b) efectueaza curse doar in interes de serviciu;
¢) asigurd respectarea reglementarilor in vigoare privind circulatia pe drumurile publice:
d) verificd permanent starea tehnica a autovehicululut:
¢) pastreazi actele autovehiculului in conditii corespunzitoare i le prezintd, la cerere,
organelor de control:
{) urmareste termenele la care expird inspectia tehnica. asigurarea de raspundere civila
obligatorie si sesizeazi conducerea institutiei asupra apropierii acestor termene in vederea
pregatirii si programdrii autovehicolului pentru obtinerea lor:
g) mentine curajenia zilnica la standarde maxime in autovehicul;
h) preda foile de parcurs completate corespunzator cu toate datele.

e deservire utilaje
a) raspunde de buna functionare si exploatare a utilajului pe care il are in primire:
b) raspunde ca utilajul sa fie dotat cu cele necesare (trusa sanitara, stingdtor incendiu, etc.);
¢) se ocupd de cfectuarea reviziilor tehnice. conform prcvederilor legale;
d) verifica permanent starca tehnici a utilajului pe care il conduce:
¢) plstreaza actele utilajului in conditil corespunzitoare si le prezintd, la cerere, organelor
de control:
f) respectd cu strictete actele normative carc reglementeaza circulatia pe drumurile publice:
g) predd foaia de parcurs completatd corespunzitor cu toate datele. la terminarea
programului de lucru.

e ingrijire, intretinere, reparatii
a) efectueazi curitenia in spatiile din interiorul primariei (birouri, sald de sedinte. holuri.
grup sanitar, etc.)siin spatiile exterioare aferente acesteia (curte, scari. parcare);
b) efectueaza curitenia in alte imobile aflate in domeniul UAT Comuna Valea Danului, la
solicitarea sefilor ierarhici:
¢) administreaza pbunurile materiale sau de altd naturd pe care le are in gestiune:
d) comunicd orice nereguld constatatd la functionarea instalatiilor de apa. fisuri sau
degradari aparute la pereti si orice alte nereguli observate:
¢) pregdteste materialul lemnos necesar pentru functionarea centralei termice:
f) aprinde zilnic (in sezonul rece) focul la centrala termicé;
g) ingrijeste i raspunde de buna functionare a centralei termice;
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h) executd lucriri de intretinere si reparatii i raspunde de calitatea lucririlor executate;
i) raspunde de supravegherea, intretinerea §1 repararca instalatiilor;
i) verificd si urmareste ca presiunile de lucru din instalatii sa fie la parametri normali de
functionare. in cazul constatarii unor pierderi de apd pe traseu, ia urgent masuri de depistare
si remediere, acolo unde este cazul:
k) efectueaza lucriri de intrefinere §i igienizare periodic a puturilor sia rezervoarelor de apd
potabild si raspunde de functionarea corespunzatoare a acestora.
e alte atributii
a) executd lucrari de intretinere si amenajare a ciminelor culturale:
b) executd lucriri de ecologizare a vailor:
¢) executd lucrdri de intretinere $i amenajare a santurilor si a acostamentului:
d) executi lucrari de colectare a gunoaielor de pe raza localitatii;
¢) executd lucrdri de curitat manual zipada si imprastierea de materiale antiderapante:
£) executd lucrdri de degajat terenuri (malurile cursurilor apelor) de corpuri strdine;
g) executd lucréri de toaletare a pomilor si a arbustilor de pe marginea drumurilor;
h) executd lucrari de salubrizare in zona podurilor i in zona Tunel:
i) executd lucrdri de intretinere a zonelor spatiilor din parcul bisericii, zona cimitirelor:
i) executd lucrdri de taiere si asezare lemne de foc pentru primdrie, biblioteci si caminele
culturale.

I11.13. Biblioteca Comunala

Articolul 28

Biblioteca Comunali se subordoneaza Consiliului Local si are urmatoarele atributii:

a) constituie, organizeaza. prelucreazd, dezvolta si conserva colectii de cirfi. publicatii
seriale. alte documente de biblioteca. peniru a facilita utilizarea acestora in scop de
informare. cercetare. educatie sau recreerc:

b) asigurd servicii de imprumut de documente la domiciliu si de consultare in silile de
lectura si de documentare. lecturd si educatie permanenta;

¢) initiazd, organizeaza sau colaboreaza la programe si activitati de diversificare,
modernizare si automatizare a serviciilor de bibliotecd (in functie de alocatiile bugetare). de
valorificare a colectiilor de documente si a traditiilor culturale. de animatie culturald si de
educatie permanenta:

d) gestioneaza mijloacele fixe si obiectele de inventar aflate in patrimoniul Bibliotecii;

e) raspunde de tot ceea ce tine de dotarea bibliotecii cu noi publicatii, intretinerea localului.
atragerea unui numar c4t mai mare de cititori, precum si de organizarea unori activitati
specifice:

f) colaboreaza cu ceilalti factori din comund in vederea dezvoltirii pasiunii pentru literaturd
a cetitenilor. in special a tinerilor:

g) efectueaza statistica de biblioteca ce include evidenta utilizatorilor a frecventel acestora
si a documentelor eliberate spre Jectura;
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h) intreprinde operatiuni de avizarc a restanticrilor, recuperare fizicad sau valorica a
documentelor deteriorate ori picrdute de utilizatori;

i) asigurd conditii microclimatice de conservare a colectiilor;

j) propune actiuni instructiv-educative, informativ-formative in colaborare cu cadrele
didactice ori alte institutii specifice in vederea stimularii dorintei de lecturd si atragerii
membrilor comunitatilor.

[11.14. Serviciul Voluntar pentru Situatii de Urgenta

Articolul 29

Serviciul Voluntar pentru Situatii de Urgentd se subordoneaza Consiliului Local si are
urméitoarele atributii:

a) desfisoard activititi de informare si instruire privind cunoasterea si respectarea regulilor
si a masurilor de aparare impotriva incendiilor:

b) verificd modul de aplicare a normelor, reglementirilor tehnice si dispozitiilor care
privesc apdrarea impotriva incendiilor, in domeniul de competenta:

¢) asigurd interventia pentru stingerea incendiilor. salvarea. acordarea primului ajutor si
protectia persoanelor, a animalelor si a bunurilor periclitate de incendii sau in alte situatii de
urgenta;

d) organizeaza si conduce actiunile echipelor de specialitate sau specializate a voluntarilor
in caz de incendiu. avarii, calamitati naturale. inundatii, explozii si alte situatii de urgenta:
¢) actualizeaza si tine evidenta documentelor operative pe suport electronic:

f) intocmeste situatia cu mijloacele, aparatura, utilajele si instalatiile din localitate care pot
fi folosite in situatii de urgenta, pe care 0 actualizeaza permanent pe suport electronic;

g) executd instructajul general si periodic cu personalul institutiei:

h) face propuneri privind imbunititirea activitatii de prevenire si eliminarea stirilor de
pericol:

i) promoveazd in permanenta serviciul in rindul populatiei si elevilor si asigurd recrutarea
permanentd de voluntari:

j) urmareste realizarea, intretinerca si functionarea legaturilor s1 mijloacelor de instiintare si
alarmare in situatii de protectie civil;

k) elaboreazi si aduce la indeplinire planurile privind activitatile de protectie civild anuale
si lunare. de pregatire a formatiilor, salariatilor si populatiei.

111.15. Sofer microbuz scolar

Articolul 30 '

Sofer microbuz scolar se subordoneazi viceprimarului si are urmitoarele atributii:
e microbuz scolar

a) deserveste microbuzul scolar:
b) asigura transportul elevilor, conform graficului stabilit si adus la cunostinta parintilor:

¢) asigurd respectarea reglementdrilor in vigoare privind circulatia pe drumurile publice:
d) verifica permanent starca tehnica a autovehiculului;
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¢) pastrcaza actele autovehiculului in conditii corespunzatoare si le prezintd, la cererc,
organelor de control;
f) urmireste termenele la care expird inspectia tehnicd. asigurarea de raspundere civild
obligatorie si sesizeazi conducerea institutiei asupra apropierii acestor termene in vederea
pregatirii si programarii autovehicolului pentru obtinerea lor:
o) raspunde de siguranta §i securitatea persoanelor transportate - elevi si profesori - in
timpul transportului;
h) mentine curafenia zilnica la standarde maxime in microbuzul scolar;
i) preda foile de parcurs completate corespunzator cu toate datele.
e alte atributii, pe perioada vacantelor scolare
a) executd lucrari de intretinere si amenajare a caminelor culturale:
b) executd lucriri de ecologizare a vailor:
¢) executd lucrari de intretinere si amenajare a santurilor si a acostamentului;
d) executd lucrdri de colectare a gunoaielor de pe raza localitdtii;
¢) exccutd lucrari de curéatat manual zipada si imprastierea de materiale antiderapante:
f) executd lucrari de degajat terenuri (malurile cursurilor apelor) de corpuri strdine;
g) executdl lucrdri de toaletare a pomilor si a arbustilor de pe marginea drumurilor;
h) executd lucrdri de salubrizare in zona podurilor si in zona Tunel:;
i) executd lucriri de intretinere a zonelor spatiilor din parcul bisericii, zona cimitirelor;
j) executa lucrdri de taiere si asezare lemne de foc pentru primdrie, biblioteca si caminele
culturale.

Capitolul IV Dispozitii finale

Articolul 31

Activitatea din cadrul Primériei Comunei Valea Danului se desfasoard de luni pand vineri
intre orele 08:00-16:00. Entitatea are dreptul de a modifica acest orar in functie de situatiile
de ordin social. climatic etc. ce pot interveni si daci are la baza o prevedere legislativa in

vigoare.

Articolul 32

Dispozitiile prezentului Regulament se completeazd cu prevederile Ordonantei de Urgentd
a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile i completarile
ulterioare, ale Legii nr. 53/2003 privind Codul Muncii, republicatd. cu modificarile si
completdrile ulterioare, precum si cu alte prevederi legale aplicabile administratiei publice

locale.

Articolul 33
Normele si regulile stabilite prin prezentul Regulament s€ aplica primarului.
viceprimarului. tuturor functionarilor publici si persoanelor incadrate cu contract individual

de munci in cadrul Primériei Comunei Valea Danului.
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Articolul 34

Activitatile specifice fiecdrui compartiment din cadrul aparatului de specialitate al
primarului, se completeaza corespunzator cu atributiile din fisa postului, precum si cu alte
prevederi legale.

Articolul 335
Nerespectarea prevederilor prezentului Regulament atrage dupa sine raspunderea
disciplinard, administrativa ori civila.

Articolul 36
Dupa aprobarea prezentului Regulament. conducitorii compartimentelor vor stabili sau
actualiza, dupi caz, fisa postului.

Articolul 37

(1) Prevederile prezentului Regulament se completeaza §i se modificd ori de céte ori este
necesar. ca urmare a unor modificari legislative, noi activititi/ competente date in sarcina
administratiei publice locale sau reorganizarea unor activitati ori compartiment din cadrul
entitatii.

(2) Conducitorii compartimentelor pot inainta propuneri de modificare sau completare a

Regulamentului, fiind direct rispunzitori de continutul, corectitudinea si legalitatea
informatiilor furnizate.

Articolul 38

(1) Conducerea din cadrul primariei va aduce la cunostinta personalului prezentul
Regulament care isi va produce efectele din momentul ludrii la cunostintd de catre acestia.
(2) Angajatii noi vor lua la cunostinti prezentul Regulament in momentul angajarii.

Articolul 39
Regulamentul de Organizare si Functionare al aparatului de specialitate al primarului

comunei Valea Danului se afiseaza la sediul primariei §i s¢ publicd pe site-ul web al
institutiel.



